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green - go digital  
Διαβάζετε και διακινείτε τα έγγραφα σας ψηφιακά!
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Εγχειρίδιο Χρήσης 
ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα 

για 
ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΕΣ ΑΡΧΕΣ / ΑΝΑΘΕΤΟΝΤΕΣ ΦΟΡΕΙΣ 

 
«ΑΠΟΣΦΡΑΓΙΣΗ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ 
ΕΡΓΟΥ/ΜΕΛΕΤΗΣ/ΣΥΝΑΦΟΥΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ» 

- 
Ανοικτές διαδικασίες με κριτήριο κατακύρωσης τη 

χαμηλότερη τιμή 
 

Έκδοση 1.0 – Οκτώβριος 2017 
 
Σκοπός του συγκεκριμένου εγγράφου είναι να παρέχει οδηγίες στους αρμόδιους υπαλλήλους 
χρήστες του ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα των Αναθετουσών Αρχών / Αναθετόντων Φορέων, 
(εφεξής Χειριστές ηλεκτρονικού διαγωνισμού) καθώς και της Επιτροπής Διαγωνισμού ή της 
Επιτροπής Αποσφράγισης (εφεξής ΕΔ ηλεκτρονικού διαγωνισμού), για την προετοιμασία 
της αποσφράγισης καθώς και για την αποσφράγιση ενός ηλεκτρονικού διαγωνισμού 
Δημόσιας Σύμβασης Έργου, Μελέτης ή Συναφούς Υπηρεσίας,  ανοικτής διαδικασίας με 
κριτήριο κατακύρωσης της χαμηλότερη τιμή,  μέσω της επέκτασης του συστήματος 
ΕΣΗΔΗΣ για τα Δημόσια Έργα (εφεξής Σύστημα).  
 

1. Σύνδεση και αποσύνδεση 

1.1 Οθόνη σύνδεσης/εισόδου (login) 
 

1. Κατευθυνθείτε στην ιστοσελίδα της οθόνης σύνδεσης/εισόδου στο Σύστημα: 
Από τον υπολογιστή σας εκκινήστε τον φυλλομετρητή ιστοσελίδων (web browser) και 
καταχωρείστε την διαδικτυακή διεύθυνση (URL) www.promitheus.gov.gr ή 
www.eprocurement.gov.gr της Διαδικτυακής Πύλης «Προμηθεύς» του ΕΣΗΔΗΣ. Στο 
βασικό μενού (αριστερό άκρο της οθόνης) επιλέγετε από το μπλε πλαίσιο που αφορά το 
«Εθνικό Σύστημα Ηλεκτρονικών Δημοσίων Συμβάσεων (ΕΣΗΔΗΣ) - Δημόσια Έργα» τον  
σύνδεσμο «Είσοδος Χρηστών ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα» προκειμένου να 
ανακατευθυνθείτε στην οθόνη σύνδεσης/εισόδου του Συστήματος. 

 
2. Εισάγετε τον κωδικό χρήστη στο πεδίο «Όνομα Χρήστη». 
3. Εισάγετε το μυστικό κωδικό πρόσβασης στο πεδίο «Κωδικός Πρόσβασης». 
4. Επιλέξτε το κουμπί «Σύνδεση» 
 

Σημείωση: Εναλλακτικά μπορείτε να κατευθυνθείτε απευθείας στην οθόνη 
σύνδεσης/εισόδου του Συστήματος μέσω της διαδικτυακής διεύθυνσης (URL)   
https://publicworks.eprocurement.gov.gr  
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Σημείωση: α) Την πρώτη φορά που θα συνδεθείτε στο σύστημα θα σας ζητηθεί να 
αλλάξετε, για λόγους ασφαλείας, το μυστικό κωδικό πρόσβασης. β) Ενδέχεται, λόγω 
ρυθμίσεων του ηλεκτρονικού υπολογιστή του χρήστη που σχετίζονται με τις προτιμήσεις 
γλώσσας, οι οθόνες του Συστήματος να εμφανίζονται κατά την πρώτη σύνδεση στην Αγγλική 
γλώσσα. Στην περίπτωση αυτή επιλέξτε μετά την σύνδεση από το άνω μενού τις «Ρυθμίσεις 
(Settings)» (βλ. εικονίδιο σε σχήμα «γραναζιού») και στη συνέχεια «Προτιμήσεις 
(Preferences)». Στην εμφανιζόμενη οθόνη των «Γενικών Προτιμήσεων (General Preferences» 
αλλάξτε τις σχετικές δύο προτιμήσεις για τη Γλώσσα (Languages), ήτοι «Γλώσσα τρέχουσας 
περιόδου λειτουργίας (Current Session Language) και «Προεπιλεγμένη γλώσσα εφαρμογής 
(Default Application Language)» σε Ελληνικά (Greek), και στο τέλος πατήστε το κουμπί 
«Εφαρμογή (Apply)». 
 

 
 

 
 

1.2  Αποσύνδεση/Έξοδος (logout) 
Από οποιαδήποτε οθόνη του Συστήματος με την επιλογή του κουμπιού «Απoσύνδεση» 
μπορείτε να αποσυνδεθείτε/εξέλθετε από την εφαρμογή. 
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2. Προετοιμασία Αποσφραγίσεων 

2.1 Δημιουργία Επιτροπής Διαγωνισμού 
 

1. Σε συνέχεια της σύνδεσης στο Σύστημα ως Χειριστής επιλέγετε διαδοχικά από το Βασικό 
Μενού μέσω της διαδρομής «Σχεδιασμός/Προετοιμασία Διαγωνισμού - Αναθέτουσα 
Αρχή»  «Αποσφράγιση/Προετοιμασία»  «Ορισμός Μελών Επιτροπής 
Διαγωνισμού (Ε.Δ.)», προκειμένου να κατευθυνθείτε στην οθόνη διαχείρισης των ΕΔ 
του Συστήματος. 

 

 
 
 

 
2. Προκειμένου για την δημιουργία μίας νέας ΕΔ πατάτε το πλήκτρο «Εισαγωγή».  
 

 
 
3. Στη νέα οθόνη που εμφανίζεται, καταχωρείτε τα στοιχεία της σχετικής ΕΔ. 
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Ειδικότερα: 
• Στο πεδίο «Όνομα Επιτροπής» καταχωρείτε το όνομα της ΕΔ.  
• Στο πεδίο «Αναλυτική Περιγραφή» καταχωρείτε μια εκτενή περιγραφή της ΕΔ. 
• Στο πεδίο «Ημ/νία Έναρξης» καταχωρείτε την ημερομηνία και ώρα έναρξης της 

θητείας της ΕΔ.  
• Στο πεδίο «Ημ/νία Λήξης» καταχωρούμε την ημερομηνία και ώρα λήξης της θητείας 

της ΕΔ. 
 

4. Για την καταχώρηση των Μελών της ΕΔ στο Σύστημα, πατήστε το πλήκτρο «Εισαγωγή 
νέου μέλους» και εμφανίζεται η ακόλουθη οθόνη.  

 
 

Στη συνέχεια προχωρείτε στην αναζήτηση χρηστών του Συστήματος που 
απαρτίζουν την ΕΔ με έναν από τους εξής τρόπους: 

 
• Τρόπος 1: Στο πεδίο «Κωδικός» αναζητάτε εφόσον γνωρίζετε τον κωδικό 

συστήματος του χρήστη-μέλους της ΕΔ. Το Σύστημα επιστρέφει στην 
προηγούμενη οθόνη το σχετικό χρήστη - Μέλος της ΕΔ. 

 
• Τρόπος 2: Εναλλακτικά, πατώντας το πλήκτρο «Αναζήτηση» έχετε την 

δυνατότητα να αναζητήσετε το μέλος με το όνομα (εισόδου) χρήστη στο 
Σύστημα. 
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• Τρόπος 3: Εναλλακτικά, μπορείτε να αναζητήσετε το μέλος της ΕΔ από την 
λίστα τιμών του πεδίου «Ονοματεπώνυμο», πληκτρολογώντας το όνομα ή 
μέρος του ονόματος κάνοντας χρήση του συμβόλου «%» (το οποίο 
λειτουργεί ως «μπαλαντέρ»), π.χ. ενδεικτικά «Φωτάκης» ή «Φωτ%». 

 

 
Εφόσον εντοπίσετε το χρήστη του Συστήματος που επιθυμείτε να αποτελέσει Μέλος 
της ΕΔ στο Σύστημα, επιλέγετε με το «ποντίκι» («διπλό κλικ») το όνομά του για να 
ενταχθεί στην υπό δημιουργία ΕΔ στο Σύστημα. Το Σύστημα σας ανακατευθύνει 
στην οθόνη δημιουργίας της ΕΔ.  
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Επαναλαμβάνετε την διαδικασία καταχώρησης και για του υπόλοιπους χρήστες - μέλη της 
ΕΔ. Μία ενδεικτική τελική εικόνα της οθόνης δημιουργίας μίας ΕΔ στο Σύστημα θα 
μπορούσε να είναι η εξής: 
 

 
 
  
Όταν ολοκληρώσετε την καταχώρηση των στοιχείων της ΕΔ επιλέγετε το κουμπί 

 προκειμένου να αποθηκεύσετε τα δεδομένα σας και να δημιουργηθεί η ΕΔ 
στο Σύστημα,  το οποίο θα προβάλει σχετικό μήνυμα για την επιτυχία της ενέργειας αυτής. 
 
 

 
 
 
 

2.2 Συσχέτιση ΕΔ με Διαγωνισμό και Αποσφραγίσεις 
 

 
1. Σε συνέχεια της σύνδεσης στο Σύστημα ως Χειριστής επιλέγετε διαδοχικά από το Βασικό 

Μενού μέσω της διαδρομής «Σχεδιασμός/Προετοιμασία Διαγωνισμού - Αναθέτουσα 
Αρχή»  «Αποσφράγιση/Προετοιμασία»  «Στοιχεία Αποσφράγισης Διαγωνισμού», 

Σημείωση: Κατά τη δημιουργία ΕΔ στο Σύστημα συνίσταται να ορίζονται δύο 
τουλάχιστον χρήστες του Συστήματος ως μέλη αυτής, ήτοι ο Πρόεδρος της φυσικής 
Επιτροπής Διαγωνισμού/Αποσφράγισης καθώς και ένα Μέλος αυτής. 
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προκειμένου να κατευθυνθείτε στην οθόνη διαχείρισης των συσχετίσεων μίας ΕΔ του 
Συστήματος με διαγωνισμούς και σχετικές αποσφραγίσεις. Οι συσχετίσεις αυτές 
χαρακτηρίζονται ως «Στοιχεία Αποσφράγισης Διαγωνισμού». 

 

 
 

 

 
 
2. Πατάτε το πλήκτρο «Εισαγωγή», και το Σύστημα σας ανακατευθύνει στην οθόνη 

καταχώρησης και δημιουργίας ενός νέου «Στοιχείου Αποσφράγισης Διαγωνισμού», ήτοι 
μίας νέας συσχέτισης μεταξύ ΕΔ και διαγωνισμού και σχετικών αποσφραγίσεων. 
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3. Προκειμένου για την καταχώρηση του διαγωνισμού στη σχετική φόρμα θα 
πραγματοποιήσετε αναζήτηση αυτού χρησιμοποιώντας τον αύξων αριθμό του στο 
Σύστημα (ήτοι ΑΑ Συστήματος του διαγωνισμού) με έναν από τους εξής τρόπους:  

• Τρόπος 1: Πληκτρολογείτε τον ΑΑ Συστήματος και αμέσως πατάτε το 
πλήκτρο «Τab» στο πληκτρολόγιο για να ενταχθούν τα στοιχεία του 
ηλεκτρονικού διαγωνισμού στην φόρμα καταχώρησης.  

• Τρόπος 2: Πατάτε το εικονίδιο αναζήτησης στοιχείων (ήτοι «μεγεθυντικός 
φακός») για το πεδίο «ΑΑ Συστήματος» και εμφανίζεται η ακόλουθη οθόνη: 

 

 
Στο πεδίο «ΑΑ Συστήματος» καταχωρείτε τον σχετικό ΑΑ Συστήματος του 
ηλεκτρονικού διαγωνισμού και στη συνέχεια επιλέγετε «Αναζήτηση». Το Σύστημα θα 
σας επιστρέψει τον ΑΑ Συστήματος και τον Συνοπτικό Τίτλο/Αριθ. Διακήρυξης του 
ηλεκτρονικού διαγωνισμού. Με το «ποντίκι» (ήτοι «διπλό κλικ») στο ΑΑ Συστήματος 
επιλέγετε να ενταχθούν τα στοιχεία του ηλεκτρονικού διαγωνισμού στην φόρμα 
καταχώρησης.  

 
4. Προκειμένου για την καταχώρηση της ΕΔ όσον αφορά την αποσφράγιση των 
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Δικαιολογητικών Συμμετοχής επιλέξτε την αριστερή πλευρά της φόρμας 
καταχώρησης: 

 

 
Στο πεδίο «Μέλη ΕΔ για αποσφράγιση Δικαιολογητικών» αναζητείστε, μέσα από τον 
«μεγεθυντικό φακό», την ΕΔ που δημιουργήσατε νωρίτερα. Το Σύστημα σας επιστρέφει 
το όνομα, την περιγραφή και τα μέλη αυτής. 

 
5. Προκειμένου για την καταχώρηση της ΕΔ όσον αφορά την αποσφράγιση της 

Οικονομικής Προσφοράς επιλέξτε τη δεξιά πλευρά της φόρμας καταχώρησης: 
 

 
 
Στο πεδίο «Μέλη ΕΔ για αποσφράγιση Δικαιολογητικών» αναζητείστε, μέσα από τον 
«μεγεθυντικό φακό», την ΕΔ που δημιουργήσατε νωρίτερα. Το Σύστημα σας επιστρέφει το 
όνομα, την περιγραφή και τα μέλη αυτής. 
 
6. Καταχώρηση Ημερομηνιών Αποσφράγισης. 
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Στο πεδίο «Ημ/νία Δικαιολογητικών Αποσφράγισης» καταχωρείτε την ημερομηνία και την 
ώρα που θα λάβει χώρα η αποσφράγιση των Δικαιολογητικών Συμμετοχής. 
Στο πεδίο «Ημ/νία Οικονομικής Αποσφράγισης» καταχωρείτε την ημερομηνία και την ώρα 
που θα λάβει χώρα η αποσφράγιση των Οικονομικών Προσφορών.  
 

 
 
Στο πεδίο «Χρονικό Περιθώριο (σε λεπτά)» καταχωρείτε το χρονικό περιθώριο στο 
οποίο επιτρέπετε να προβούν ο Πρόεδρος της ΕΔ και τα Μέλη της ΕΔ σε αποσφραγίσεις 
ξεκινώντας από τις χρονικές στιγμές (ήτοι ημ/νίες αποσφράγισης δικαιολογητικών 
συμμετοχής και οικονομικών προσφορών αντίστοιχα) που ορίσατε νωρίτερα. 
 
Όταν ολοκληρώσετε την καταχώρηση των στοιχείων αποσφράγισης (ήτοι της συσχέτισης 

ΕΔ-διαγωνισμού-αποσφραγίσεων) επιλέγετε το κουμπί  προκειμένου να 
αποθηκεύσετε τα δεδομένα σας και να δημιουργηθούν τα σχετικά «Στοιχεία Αποσφράγισης 
Διαγωνισμού» στο Σύστημα,  το οποίο θα προβάλει σχετικό μήνυμα για την επιτυχία της 
ενέργειας αυτής. 
 

 
 
 
 

2.3 Διαβίβαση Φακέλου Διαγωνισμού από τον Χειριστή 
στον Πρόεδρο της ΕΔ 

 
Πριν τη Διαβίβαση Φακέλου Διαγωνισμού (ήτοι μεταφορά κυριότητας ηλεκτρονικού 
διαγωνισμού) από τον Χειριστή στον Πρόεδρο της ΕΔ, που θα περιγραφεί στην παρούσα 
παράγραφο, ο Χειριστής προβαίνει στην Εκτύπωση του Καταλόγου Συμμετεχόντων 
(Α.Α.) (βλ. Εγχειρίδιο χρήσης ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα για Αναθέτουσες Αρχές / Αναθέτοντες 
Φορείς  «ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ ΕΡΓΟΥ/ΜΕΛΕΤΗΣ/ΣΥΝΑΦΟΥΣ 
ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ»). Κατόπιν τούτου, γνωστοποιεί το εν λόγω έγγραφο σε όλους τους 
συμμετέχοντες δια μέσου της λειτουργικότητας της «Επικοινωνίας» του Συστήματος και το 
επισυνάπτοντας το στο χώρο Συνημμένων του Ηλεκτρονικού Διαγωνισμού αναρτώντας και 
στη Διαδικτυακή Πύλη «Προμηθεύς». Η χρήση της εν λόγω λειτουργικότητας περιγράφεται 
αναλυτικά παρακάτω (βλ. αντίστοιχα και αναλογικά τα βήματα της κοινοποίησης της 
Απόφασης έγκρισης του Πρακτικού αξιολόγησης προσφορών της Επιτροπής Διαγωνισμού). 
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1. Σε συνέχεια της σύνδεσης στο Σύστημα ως Χειριστής επιλέγετε διαδοχικά από το Βασικό 

Μενού μέσω της διαδρομής «Σχεδιασμός/Προετοιμασία Διαγωνισμού - Αναθέτουσα 
Αρχή»  «Σχεδιασμός/Διαχείριση Διαγωνισμού»  «Εκτυπώσεις», προκειμένου να 
κατευθυνθείτε στην οθόνη σύνταξης αίτησης μιας «Εκτύπωσης» προς το Σύστημα.  

 

 
Από το πεδίο «Όνομα προγράμματος» ξεκινάτε την αναζήτηση του προγράμματος 
εκτύπωσης που επιθυμείτε, μέσω του σχετικού  εικονιδίου  («μεγεθυντικός φακός»).  

 

 
 

2. Στη συνέχεια και στην οθόνη που ακολουθεί πατάτε το κουμπί «Εκτέλεση», 
προκειμένου να πραγματοποιηθεί η αναζήτηση με τα κριτήρια που έχετε θέσει. 
Σημείωση: Η εκτέλεση της αναζήτησης χωρίς κριτήρια επιστρέφει το σύνολο των 
διαθέσιμων στο Σύστημα προγραμμάτων εκτύπωσης.  
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Επιλέγετε το πρόγραμμα εκτύπωσης με τίτλο «Διαβίβαση Φακέλου Διαγωνισμού (ΑΑ)» με 
την βοήθεια του κίτρινου εικονιδίου («γρήγορη επιλογή»). 
 

 
3. Για να συνεχίσετε με την σύνταξη της αίτησης εκτύπωσης προς το Σύστημα πατάτε το 

κουμπί «Συνέχεια » (πάνω δεξιά). Στην καρτέλα «Παράμετροι», που εμφανίζεται στη 
συνέχεια, και στο πεδίο «Τρέχων Κάτοχος» (“Old Person”) αναζητούμε εκείνον το 
χρήστη  του Συστήματος (στην προκειμένη περίπτωση τον Χειριστή) που θα 
μεταβιβάσει την κυριότητα του ηλεκτρονικού διαγωνισμού. Στο πεδίο  «Νέος Κάτοχος» 
(“New Person”) αναζητούμε εκείνον τον χρήστη του Συστήματος (στην προκειμένη 
περίπτωση τον Πρόεδρο της ΕΔ) που θα του μεταβιβαστεί η κυριότητα του 
ηλεκτρονικού διαγωνισμού. 
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4. Στο πεδίο «Από Διαγωνισμό» (“Document Number from”) και «Έως Διαγωνισμό» 

(“Document Number to”) καταχωρείτε το εύρος των ΑΑ Συστήματος των ηλεκτρονικών 
διαγωνισμών σας που θέλετε να μεταβιβαστούν. Σημείωση: Στην περίπτωση 
μεταβίβασης της κυριότητας ενός (1) ηλεκτρονικού διαγωνισμού συμπληρώνετε μόνο 
το πεδίο «Από Διαγωνισμό» (“Document Number from”) με τον σχετικό ΑΑ Συστήματος. 

 

 
 

5. Κατευθύνετε το ποντίκι στο πάνω δεξί άκρο της οθόνης όπου και πατάτε το κουμπί 

, προκειμένου να συνεχίσετε με την σύνταξη της αίτησης εκτύπωσης προς 
το Σύστημα. Εμφανίζεται η ακόλουθη οθόνη ανασκόπησης της αίτησης σας.   
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6. Επιλέγοντας το πλήκτρο «Υποβολή» (πάνω δεξιά), για να υποβάλετε την αίτηση 
εκτύπωσης, εμφανίζεται σχετικό μήνυμα, σε αναδυόμενο παράθυρο, ως επιβεβαίωση 
της υποβολής της σχετικής αίτησης δημιουργίας εκτύπωσης στο Σύστημα. Κάθε σχετική 
αίτηση εκτύπωσης προς το Σύστημα προσδιορίζεται και από έναν αύξων αριθμό 
εκτυπώσεων του Συστήματος, ήτοι το αναγνωριστικό αίτησης εκτύπωσης. 

 
 

 
Επιλέγοντας το κουμπί «ΟΚ» εμφανίζεται η ακόλουθη οθόνη που αποτυπώνει σε σχετικό 
πίνακα το σύνολο των κατά καιρούς υποβληθέντων αιτημάτων εκτύπωσης. Αναζητείστε  
στον πίνακα την αντίστοιχη γραμμή που αντιπροσωπεύει το αίτημα εκτύπωσης που μόλις 
υποβάλατε. Αν το σχετικό κελί στη στήλη «Έξοδος» είναι κενό ή παραμένει κενό, τότε 
πατήστε το πλήκτρο «Ανανέωση» (πάνω αριστερά). Αν το κελί στη στήλη «Έξοδος» δεν 
είναι κενό, ήτοι περιέχει ένα σχετικό εικονίδιο, και αν παράλληλα τα σχετικά κελιά που 
αφορούν στη «Φάση» και στην «Κατάσταση» της συγκεκριμένης αίτησης εκτύπωσης 
έχουν αντίστοιχα τις τιμές «Ολοκληρωμένη» και «Κανονική», τότε η Διαβίβαση Φακέλου 
Διαγωνισμού πραγματοποιήθηκε με επιτυχία. 

 
 

7. Επιλέγοντας με το «ποντίκι» το σχετικό εικονίδιο στη στήλη «Έξοδος», μπορείτε να 
αναγνώσετε τη σχετική αναφορά με τις ενέργειες που εκτελέστηκαν: 
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2.4 Αφαίρεση Χειριστή από τον διαγωνισμό 
 
Πριν προχωρήσει ο Πρόεδρος της ΕΔ στα επόμενα προβλεπόμενα βήματα της διαγωνιστικής 
διαδικασίας, και προκειμένου ο Χειριστής - και κατ’ επέκταση η Αναθέτουσα Αρχή ή ο 
Αναθέτων Φορέας - να μην έχει πρόσβαση στα στοιχεία των προσφορών, μετά την 
αποσφράγιση αυτών και μέχρι την έκδοση του σχετικού πρακτικού της ΕΔ, θα πρέπει να 
αφαιρέσει τον Χειριστή από τον πίνακα χρηστών που έχουν πρόσβαση στα στοιχεία του εν 
λόγω διαγωνισμού. 
  
1. Σε συνέχεια της σύνδεσης στο Σύστημα ως Πρόεδρος της ΕΔ επιλέγετε διαδοχικά από 

το Βασικό Μενού μέσω της διαδρομής «Σχεδιασμός/Προετοιμασία Διαγωνισμού - 
Αναθέτουσα Αρχή»  «Σχεδιασμός/Διαχείριση Διαγωνισμού»  «Διαχείριση 
Διαγωνισμών», προκειμένου να κατευθυνθείτε στην κονσόλα διαχείρισης των 
διαγωνισμών που έχει πρόσβαση ο Πρόεδρος της ΕΔ στο Σύστημα.  

 

Σημείωση: Ο Χειριστής σε αυτό το σημείο ενημερώνει τον Πρόεδρο της ΕΔ μέσω της 
λειτουργικότητας της Επικοινωνίας του Συστήματος για την Διαβίβαση Φακέλου 
Διαγωνισμού, ήτοι για την μεταφορά της κυριότητας του ηλεκτρονικού διαγωνισμού 
στον Πρόεδρο της ΕΔ.  
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2. Στην οθόνη της κονσόλας Διαχείρισης Διαγωνισμών, αναζητείστε τον διαγωνισμό με την 

βοήθεια της λειτουργίας «Αναζήτηση δημοσιευμένων διαγωνισμών»,  είτε με τον Αριθμό 
του διαγωνισμού (ήτοι τον ΑΑ Συστήματος) είτε με τον τίτλο διαγωνισμού. Ακολούθως 
επιλέγετε το κουμπί Εκτέλεση  
 

 
3. Στον πίνακα αποτελεσμάτων της αναζήτησης επιλέξτε τον ηλεκτρονικό διαγωνισμό με 

το «ποντίκι» πατώντας στο σχετικό ΑΑ Συστήματος. 
 

 
 
4. Στην οθόνη προβολής των στοιχείων του δημοσιευμένου ηλεκτρονικού διαγωνισμού ο 

Πρόεδρος της ΕΔ, μέσω της λίστα τιμών τύπου καταρράκτη (drop down list) 
«Ενέργειες» επάνω δεξιά, επιλέγει την ενέργεια  «Διαχείριση Χειριστών - Συλλογικών 
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Οργάνων Αξιολόγησης» και πατά το κουμπί «Εκτέλεση». 
 

 
 
 

 
5. Στην οθόνη Διαχείρισης Χειριστών - Συλλογικών Οργάνων Αξιολόγησης που εμφανίζεται, 

μέσα από την στήλη «Κατάργηση» (τέρμα δεξιά) ο Πρόεδρος της ΕΔ, πατώντας με το 
«ποντίκι» στο σχετικό εικονίδιο («μολύβι με γόμα προς τα κάτω»), αφαιρεί τον Χειριστή 
από τον πίνακα χρηστών που έχουν πρόσβαση στον εν λόγω διαγωνισμό. 

 

 
 
 

Πατώντας το κουμπί Εφαρμογή (πάνω δεξιά) εμφανίζεται σχετικό μήνυμα επιβεβαίωσης 
αποθήκευσης των αλλαγών. 
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3. Διαδικασίες Αποσφραγίσεων 

 

3.1 Επισκόπηση στοιχείων σφραγισμένων προσφορών 
 
Πριν προχωρήσει η ΕΔ στις προβλεπόμενες διαδικασίες αποσφράγισης των υποβληθέντων 
προσφορών ενός ηλεκτρονικού διαγωνισμού, δύναται να προβεί ο Πρόεδρος της ΕΔ ή Μέλος 
της ΕΔ σε ενέργειες επισκόπησης στοιχείων των σφραγισμένων προσφορών. 
  
1. Σε συνέχεια της σύνδεσης στο Σύστημα ως Πρόεδρος ή Μέλος της ΕΔ επιλέγετε διαδοχικά 

από το Βασικό Μενού μέσω της διαδρομής «Σχεδιασμός/Προετοιμασία Διαγωνισμού – 
Πρόεδρος (ή Μέλος) Επιτροπής Διαγωνισμού»  «Σχεδιασμός/Διαχείριση Διαγωνισμού» 

 «Διαχείριση Διαγωνισμών», προκειμένου να κατευθυνθείτε στην κονσόλα διαχείρισης 
των διαγωνισμών που έχει πρόσβαση ο Πρόεδρος ή το Μέλος της ΕΔ στο Σύστημα.  

 

 
 
2. Στην οθόνη της κονσόλας Διαχείρισης Διαγωνισμών, αναζητείστε τον διαγωνισμό με την 

βοήθεια της λειτουργίας «Αναζήτηση δημοσιευμένων διαγωνισμών»,  είτε με τον Αριθμό 
του διαγωνσιμού (ήτοι τον ΑΑ Συστήματος) είτε με τον τίτλο διαγωνισμού. Ακολούθως 
επιλέγετε το κουμπί «Εκτέλεση».  
 

 
 

3. Στον πίνακα αποτελεσμάτων της αναζήτησης επιλέξτε τον ηλεκτρονικό διαγωνισμό με το 
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«ποντίκι» πατώντας στο σχετικό ΑΑ Συστήματος. 
 

 
 
4. Στην οθόνη προβολής των στοιχείων του δημοσιευμένου ηλεκτρονικού διαγωνισμού ο 

Πρόεδρος της ΕΔ, μέσω της λίστα τιμών τύπου καταρράκτη (drop down list) «Ενέργειες» 
επάνω δεξιά, επιλέγει την ενέργεια  «Προβολή Διαγωνισμού» και πατά το κουμπί 
«Εκτέλεση». 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
Εμφανίζεται η οθόνη προβολής του ιστορικού προσφορών του διαγωνισμού. Ο Πρόεδρος 
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ή/και το Μέλος της ΕΔ μπορεί να πιστοποιήσει ότι έχουν υποβληθεί προσφορές από 
συγκεκριμένους Οικονομικούς Φορείς και ότι οι προσφορές αυτές είναι σφραγισμένες, ήτοι τα 
πεδία στις στήλες «Προσφορά» και «Σύνολο προσφοράς» έχουν την τιμή «Σφραγισμένες 
προσφορές». 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

3.2 Αποσφράγιση στοιχείων Δικαιολογητικών 
Συμμετοχής 

 
 
Προκειμένου για την αποσφράγιση των Δικαιολογητικών Συμμετοχής ο Πρόεδρος ή ένα 
Μέλος της ΕΔ συνδέεται στο Σύστημα ως οντότητα «Επιτροπή 
Διαγωνισμού/Αποσφράγισης» χρησιμοποιώντας ειδικά προς τούτου εξουσιοδοτημένο 
κοινόχρηστο χρήστη του Συστήματος. Το σχετικό όνομα χρήστη (user name) είναι 
«aposfpw» και ο κωδικός πρόσβασης (password) είναι «a1234567». 

 
1. Σε συνέχεια της σύνδεσης στο Σύστημα ως οντότητα «Επιτροπή 

Διαγωνισμού/Αποσφράγισης» επιλέγετε διαδοχικά από το Βασικό Μενού μέσω της 
διαδρομής «Σχεδιασμός/Προετοιμασία Διαγωνισμού – Αποσφράγιση»  
«Αποσφράγισης/Εκτέλεση»  «Αποσφράγιση Διαγωνισμού», προκειμένου να 
κατευθυνθείτε στην οθόνη αναζήτησης ηλεκτρονικού διαγωνισμού προς 
αποσφράγιση.  
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2. Αναζητήστε τον ηλεκτρονικό διαγωνισμό προς αποσφράγιση πατώντας το κουμπί 

«Αναζήτηση» αφού έχετε συμπληρώσει αντίστοιχα κριτήρια αναζήτησης στα πεδία 
«ΑΑ Συστήματος» ή/και «Συνοπτικός Τίτλος/Αρ. Διακήρυξης». Στη συνέχεια 
επιλέξτε το σχετικό εικονίδιο («μολύβι με μύτη κάτω») από τη στήλη «Ενημέρωση» 
προκειμένου να ενημερώσετε την κατάσταση αποσφράγισης του διαγωνισμού.  

 
 

 
 
3. Στη συνέχεια και στην οθόνη αποσφράγισης του ηλεκτρονικού διαγωνισμού το 

Σύστημα μας επιστρέφει τον ΑΑ Συστήματος, τον Συνοπτικό Τίτλο/Αρ. Διακήρυξης, 
τον Τίτλο Έργου/Μελέτης καθώς και τα Μέλη της ΕΔ. 

 
 

 
 

4. Κάθε Μέλος της ΕΔ 
a) καταχωρεί τα στοιχεία σύνδεσης του που του έχουν αποδοθεί ως 

χρήστης στο Σύστημα, ήτοι το Όνομα Χρήστη και τον Κωδικό 
πρόσβασής του στο Σύστημα. 
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b) πατάει στη συνέχεια το κουμπί «Αποθήκευση» (πάνω αριστερά)  
c) επιλέγει στο πεδίο «Δικαιολογητικά Αποσφρ.» την τιμή «ΝΑΙ»  
προκειμένου να συμφωνήσει στην ηλεκτρονική αποσφράγιση των 
Δικαιολογητικών Συμμετοχής. Στο σημείο αυτό το Σύστημα καταγράφει 
στην στήλη «Ημ/νία Δικαιολογητικών Αποσφράγισης» την ακριβή 
ημερομηνία και ώρα που το Μέλος της ΕΔ συναίνεσε στην αποσφράγιση. 

 
 
Σημείωση: Τα ανωτέρω βήματα (a,b,c) επαναλαμβάνονται μέχρις ότου όλα τα Μέλη 
της ΕΔ συναινέσουν στην ηλεκτρονική αποσφράγιση των Δικαιολογητικών Συμμετοχής. 
Τότε και μόνον τότε αποσφραγίζονται τα Δικαιολογητικά Συμμετοχής όλων των 
υποβληθέντων προσφορών και τα αποσφραγισθέντα στοιχεία δεν είναι (ακόμη) 
διαθέσιμα στους συμμετέχοντες Οικονομικούς Φορείς,  παρά μόνο στους χρήστες που 
έχουν πρόσβαση στα στοιχεία του ηλεκτρονικού διαγωνισμού, ήτοι στον Πρόεδρο της 
ΕΔ ή/και Μέλη της ΕΔ. 
 

 
 

 
 

 
Στην συνέχεια το σύστημα προβάλλει μήνυμα επιτυχούς ολοκλήρωσης της 
αποσφράγισης και αποστέλλει ειδοποίηση σε όλους τους συμμετέχοντες. Πατήστε το 
πλήκτρο «ΟΚ» (κάτω δεξιά) προκειμένου να ανακατευθυνθείτε στην προηγούμενη 
οθόνη. 
 

 
 
 



26 

 

 

 

3.3 Προβολή αποσφραγισμένων στοιχείων 
Δικαιολογητικών Συμμετοχής 

 
1. Σε συνέχεια της σύνδεσης στο Σύστημα ως Πρόεδρος ή Μέλος της ΕΔ επιλέγετε 

διαδοχικά από το Βασικό Μενού μέσω της διαδρομής «Σχεδιασμός/Προετοιμασία 
Διαγωνισμού – Πρόεδρος (ή Μέλος) Επιτροπής Διαγωνισμού»  
«Σχεδιασμός/Διαχείριση Διαγωνισμού»  «Διαχείριση Διαγωνισμών», προκειμένου 
να κατευθυνθείτε στην κονσόλα διαχείρισης των διαγωνισμών που έχει πρόσβαση ο 
Πρόεδρος ή το Μέλος της ΕΔ στο Σύστημα.  

 
 

 
 
2. Στην οθόνη της κονσόλας Διαχείρισης Διαγωνισμών, αναζητείστε τον διαγωνισμό με 

την βοήθεια της λειτουργίας «Αναζήτηση δημοσιευμένων διαγωνισμών»,  είτε με 
τον Αριθμό του διαγωνσιμού (ήτοι τον ΑΑ Συστήματος) είτε με τον τίτλο 
διαγωνισμού. Ακολούθως επιλέγετε το κουμπί «Εκτέλεση».  
 

 
3. Στον πίνακα αποτελεσμάτων της αναζήτησης επιλέξτε τον ηλεκτρονικό διαγωνισμό 

με το «ποντίκι» πατώντας στο σχετικό ΑΑ Συστήματος. 
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4. Στην οθόνη προβολής των στοιχείων του δημοσιευμένου ηλεκτρονικού 

διαγωνισμού ο Πρόεδρος ή το Μέλος της ΕΔ, μέσω της λίστα τιμών τύπου 
καταρράκτη (drop down list) «Ενέργειες» επάνω δεξιά, επιλέγει την ενέργεια  
«Προβολή Διαγωνισμού» και πατά το κουμπί «Εκτέλεση». 
 

 
 
 

 
 

 
5. Εμφανίζεται η οθόνη προβολής του ιστορικού προσφορών του ηλεκτρονικού 

διαγωνισμού. Ο Πρόεδρος ή/και το Μέλος της ΕΔ μπορεί να πιστοποιήσει ότι οι 
υποβληθείσες προσφορές έχουν αποσφραγιστεί όσον αφορά τα Δικαιολογητικά 
Συμμετοχής. Το πεδίο  «Σύνολο προσφοράς» έχει την τιμή «Σφραγισμένες 
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προσφορές», ήτοι τα οικονομικά στοιχεία των προσφορών είναι ακόμη 
σφραγισμένα. 

 
 

 
 
6. Στη συνέχεια ο Πρόεδρος ή το Μέλος της ΕΔ μπορεί να δει τα αποσφραγισθέντα 

στοιχεία πατώντας στον ΑΑ Συστήματος της εκάστοτε υποβληθείσας προσφοράς 
στην στήλη «Προσφορά».  Στην προκειμένη περίπτωση, πατώντας ενδεικτικά π.χ. 
τον ΑΑ Συστήματος Προσφοράς «57779» εμφανίζεται η οθόνη με τα στοιχεία των 
Δικαιολογητικών Συμμετοχής της προσφοράς του Οικονομικού Φορέα «Vendor 20» 
στον διαγωνισμό με ΑΑ Συστήματος Διαγωνισμού «71420». 

 
 

 
7. Πατώντας πάνω στον «Τίτλο» του εκάστοτε συνημμένου εγγράφου,  ανοίγετε και 

εξετάζετε διαδοχικά όλα τα δικαιολογητικά συμμετοχής του Οικονομικού Φορέα. 
Εφόσον ένας Οικονομικός Φορέας έχει χαρακτηρίσει ένα έγγραφο ως 
«Εμπιστευτικό» (βλ. ενδεχομένως επιλεγμένο κουτάκι στη στήλη «Εμπιστευτικό») 
και δεν έχει παράσχει την σχετική αιτιολογία όπως αυτή απαιτείται από το σχετικό 
νομοθετικό πλαίσιο, υπάρχει η δυνατότητα από τον Πρόεδρο της ΕΔ (ή/και τον 
Χειριστή σε δεύτερο χρόνο) να αποχαρακτηρίσει το σχετικό έγγραφο, προκειμένου 
να είναι προσβάσιμο και στους άλλους συμμετέχοντες Οικονομικούς Φορείς, όταν 
τους δοθεί η γενική πρόσβαση στα αποσφραγισθέντα στοιχεία. 

 
8. Προκειμένου η ΕΔ να προχωρήσει στην αποσφράγιση των οικονομικών στοιχείων 

των υποβληθέντων προσφορών, ο Πρόεδρος της ΕΔ πρέπει να επιλέξει από το 
πεδίο «Ενέργειες» (πάνω δεξιά) την επιλογή «Ολοκλήρωση αποσφράγισης 
φακέλου: Δικαιολογητικά / Τεχνική».  
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Πατώντας πάνω στο κουμπί «Εκτέλεση» εμφανίζεται η ακόλουθη προειδοποιητική οθόνη: 
 

 
 
Πατώντας πάνω στο κουμπί «Ολοκλήρωση» (δεξιά) εμφανίζεται το ακόλουθο μήνυμα 
επιβεβαίωσης: 
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3.4 Αποσφράγιση στοιχείων Οικονομικών Προσφορών 
Προκειμένου για την αποσφράγιση των στοιχείων των Οικονομικών Προσφορών ο 
Πρόεδρος ή ένα Μέλος της ΕΔ συνδέεται στο Σύστημα ως οντότητα «Επιτροπή 
Διαγωνισμού/Αποσφράγισης» χρησιμοποιώντας ειδικά προς τούτου εξουσιοδοτημένο 
κοινόχρηστο χρήστη του Συστήματος. Το σχετικό όνομα χρήστη (user name) είναι 
«aposfpw» και ο κωδικός πρόσβασης (password) είναι «a1234567». 

 
1. Σε συνέχεια της σύνδεσης στο Σύστημα ως οντότητα «Επιτροπή 

Διαγωνισμού/Αποσφράγισης» επιλέγετε διαδοχικά από το Βασικό Μενού μέσω της 
διαδρομής «Σχεδιασμός/Προετοιμασία Διαγωνισμού – Αποσφράγιση»  
«Αποσφράγισης/Εκτέλεση»  «Αποσφράγιση Διαγωνισμού», προκειμένου να 
κατευθυνθείτε στην οθόνη αναζήτησης ηλεκτρονικού διαγωνισμού προς αποσφράγιση.  

 

 
 
 
2. Αναζητήστε τον ηλεκτρονικό διαγωνισμό προς αποσφράγιση πατώντας το κουμπί 

«Αναζήτηση» αφού έχετε συμπληρώσει αντίστοιχα κριτήρια αναζήτησης στα πεδία «ΑΑ 
Συστήματος» ή/και «Συνοπτικός Τίτλος/Αρ. Διακήρυξης». Στη συνέχεια επιλέξτε το 
σχετικό εικονίδιο («μολύβι με μύτη κάτω») από τη στήλη «Ενημέρωση» προκειμένου να 
ενημερώσετε την κατάσταση αποσφράγισης του διαγωνισμού.  
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3. Στη συνέχεια και στην οθόνη αποσφράγισης του ηλεκτρονικού διαγωνισμού το Σύστημα 
μας επιστρέφει τον ΑΑ Συστήματος, τον Συνοπτικό Τίτλο/Αρ. Διακήρυξης, τον Τίτλο 
Έργου/Μελέτης καθώς και τα Μέλη της ΕΔ. 

 
 

 
 

5. Κάθε Μέλος της ΕΔ 
a) καταχωρεί τα στοιχεία σύνδεσης του που του έχουν αποδοθεί ως χρήστης 

στο Σύστημα, ήτοι το Όνομα Χρήστη και τον Κωδικό πρόσβασής του στο 
Σύστημα. 

b) πατάει στη συνέχεια το κουμπί «Αποθήκευση» (πάνω αριστερά)  
c) επιλέγει στο πεδίο «Οικονομική Αποσφρ.» την τιμή «ΝΑΙ»  

προκειμένου να συμφωνήσει στην ηλεκτρονική αποσφράγιση των 
Οικονομικών Προσφορών. Στο σημείο αυτό το Σύστημα καταγράφει στην 
στήλη «Ημ/νία Οικονομικής Αποσφράγισης» την ακριβή ημερομηνία και 
ώρα που το Μέλος της ΕΔ συναίνεσε στην αποσφράγιση. 

 
 
Σημείωση: Τα ανωτέρω βήματα (a,b,c) επαναλαμβάνονται μέχρις ότου όλα τα Μέλη της 
ΕΔ συναινέσουν στην ηλεκτρονική αποσφράγιση των Οικονομικών Προσφορών. Τότε και 
μόνον τότε αποσφραγίζονται τα στοιχεία των Οικονομικών Προσφορών όλων των 
υποβληθέντων προσφορών και τα αποσφραγισθέντα στοιχεία δεν είναι (ακόμη) διαθέσιμα 
στους συμμετέχοντες Οικονομικούς Φορείς,  παρά μόνο στους χρήστες που έχουν 
πρόσβαση στα στοιχεία του ηλεκτρονικού διαγωνισμού, ήτοι στον Πρόεδρο της ΕΔ ή/και 
Μέλη της ΕΔ. 

 
 
Στην συνέχεια το σύστημα προβάλλει μήνυμα επιτυχούς ολοκλήρωσης της αποσφράγισης 
και αποστέλλει ειδοποίηση σε όλους τους συμμετέχοντες. Πατήστε το πλήκτρο «ΟΚ» (κάτω 
δεξιά) προκειμένου να ανακατευθυνθείτε στην προηγούμενη οθόνη. 
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3.5 Προβολή αποσφραγισμένων στοιχείων Οικονομικών 
Προσφορών 

 
1. Σε συνέχεια της σύνδεσης στο Σύστημα ως Πρόεδρος ή Μέλος της ΕΔ επιλέγετε διαδοχικά 

από το Βασικό Μενού μέσω της διαδρομής «Σχεδιασμός/Προετοιμασία Διαγωνισμού – 
Πρόεδρος (ή Μέλος) Επιτροπής Διαγωνισμού»  «Σχεδιασμός/Διαχείριση Διαγωνισμού» 

 «Διαχείριση Διαγωνισμών», προκειμένου να κατευθυνθείτε στην κονσόλα διαχείρισης 
των διαγωνισμών που έχει πρόσβαση ο Πρόεδρος ή το Μέλος της ΕΔ στο Σύστημα.  

 
 

 
 
2. Στην οθόνη της κονσόλας Διαχείρισης Διαγωνισμών, αναζητείστε τον διαγωνισμό με την 

βοήθεια της λειτουργίας «Αναζήτηση δημοσιευμένων διαγωνισμών»,  είτε με τον Αριθμό 
του διαγωνσιμού (ήτοι τον ΑΑ Συστήματος) είτε με τον τίτλο διαγωνισμού. Ακολούθως 
επιλέγετε το κουμπί «Εκτέλεση».  
 

 
 

3. Στον πίνακα αποτελεσμάτων της αναζήτησης επιλέξτε τον ηλεκτρονικό διαγωνισμό με το 
«ποντίκι» πατώντας στο σχετικό ΑΑ Συστήματος. 
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4. Στην οθόνη προβολής των στοιχείων του δημοσιευμένου ηλεκτρονικού διαγωνισμού ο 

Πρόεδρος ή το Μέλος της ΕΔ, μέσω της λίστα τιμών τύπου καταρράκτη (drop down list) 
«Ενέργειες» επάνω δεξιά, επιλέγει την ενέργεια  «Προβολή Διαγωνισμού» και πατά το 
κουμπί «Εκτέλεση». 
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5. Εμφανίζεται η οθόνη προβολής του ιστορικού προσφορών του ηλεκτρονικού 
διαγωνισμού. Ο Πρόεδρος ή/και το Μέλος της ΕΔ μπορεί να πιστοποιήσει ότι οι 
υποβληθείσες προσφορές έχουν αποσφραγιστεί όσον αφορά τα Δικαιολογητικά 
Συμμετοχής και τις Οικονομικές Προσφορές.  

 

 
 
6. Στη συνέχεια ο Πρόεδρος ή το Μέλος της ΕΔ μπορεί να δει τα αποσφραγισθέντα στοιχεία 

πατώντας στον ΑΑ Συστήματος της εκάστοτε υποβληθείσας προσφοράς στην στήλη 
«Προσφορά».  Στην προκειμένη περίπτωση, πατώντας ενδεικτικά π.χ. τον ΑΑ Συστήματος 
Προσφοράς «57779» εμφανίζεται η οθόνη με τα στοιχεία των Δικαιολογητικών 
Συμμετοχής και της Οικονομικής Προσφοράς της ηλεκτρονικής προσφοράς του 
Οικονομικού Φορέα «Vendor 20» στον διαγωνισμό με ΑΑ Συστήματος Διαγωνισμού 
«71420». 

 
 

 
 
7. Πατώντας πάνω στον «Τίτλο» του εκάστοτε συνημμένου εγγράφου,  ανοίγετε και 

εξετάζετε διαδοχικά όλα τα υποβληθέντα στοιχεία της οικονομικής προσφοράς του 
Οικονομικού Φορέα. Εφόσον ένας Οικονομικός Φορέας έχει χαρακτηρίσει ένα έγγραφο ως 
«Εμπιστευτικό» (βλ. ενδεχομένως επιλεγμένο κουτάκι στη στήλη «Εμπιστευτικό») και δεν 
έχει παράσχει την σχετική αιτιολογία όπως αυτή απαιτείται από το σχετικό νομοθετικό 
πλαίσιο, υπάρχει η δυνατότητα από τον Πρόεδρο της ΕΔ (ή/και τον Χειριστή σε δεύτερο 
χρόνο) να αποχαρακτηρίσει το σχετικό έγγραφο, προκειμένου να είναι προσβάσιμο και 
στους άλλους συμμετέχοντες Οικονομικούς Φορείς, όταν τους δοθεί η γενική πρόσβαση 
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στα αποσφραγισθέντα στοιχεία. 
 
 

4. Άλλες σχετικές ενέργειες  

4.1 Διοικητικές ενέργειες μετά την αποσφράγιση 
 
1. Εκτύπωση και επικοινωνία «Καταλόγου προσφερόντων κατά σειρά μειοδοσίας» 
 
Σε αυτό το χρονικό σημείο, και πάντως πριν την αξιολόγηση των προσφορών, ο 
Πρόεδρος της ΕΔ προβαίνει στην Εκτύπωση του συστήματος με τίτλο «Κατάλογος 
προσφερόντων κατά σειρά μειοδοσίας (Α.Α.)» (βλ. manual “Εκτυπώσεις Αναθέτουσας 
Αρχής”). Σε συνέχεια της σχετικής Εκτύπωσης, η ΕΔ κοινοποιεί τον Κατάλογο 
προσφερόντων κατά σειρά μειοδοσίας (Α.Α.) σε όλους τους συμμετέχοντες δια μέσου 
της λειτουργικόητα της «Επικοινωνίας» του Συστήματος. Παράλληλα το αναρτά στο 
χώρο συνημμένων του ηλεκτρονικού διαγωνισμού ώστε να είναι προσβάσιμο για όλους 
τους συμμετέχοντες (ήτοι «Σημειώσεις και συνημμένα» του διαγωνισμού και κατηγορία 
«έως Οικονομικό φορέα»).  
 
 
2. Αξιολόγηση προσφορών και έκδοση πρακτικού ΕΔ 
 
Σε αυτό το χρονικό σημείο η Επιτροπή προβαίνει στην αξιολόγηση των προσφορών και 
για την υποβοήθησή της κατά το στάδιο αυτό, ο Πρόεδρος της ΕΔ δύναται να προβεί 
στις ακόλουθες Εκτυπώσεις του Συστήματος:  
 
α) Έλεγχος Ομαλότητας (Α.Α)  
β) Ανασκόπηση (Α.Α)  
γ) Οικονομικής Προσφοράς (Α.Α)  
 
Οι διαδικασίες Εκτυπώσεων Συστήματος περιγράφονται αναλυτικά στο manual 
“Εκτυπώσεις Αναθέτουσας Αρχής”).  
 
Κατόπιν, η ΕΔ προβαίνει στην σύνταξη του Πρακτικού Αξιολόγησης των προσφορών, το 
αποθηκεύει σε αρχείο σε μορφή pdf και υπογράφεται ψηφιακά από τον Πρόεδρο της ΕΔ 
ή από άτομο της αναθέτουσας αρχής / του αναθέτοντα φορέα που έχει εξουσιοδοτηθεί 
να βεβαιώνει ψηφιακά ακριβές αντίγραφα. 
 
 
3. Επικοινωνία Πρακτικού Αξιολόγησης ΕΔ 
 
 
Η αποστολή του Πρακτικού Αξιολόγησης της ΕΔ στην ΑΑ, γίνεται δια μέσου της 
λειτουργικότητας της «Επικοινωνίας» επιλέγοντας στην Κατηγορία την επιλογή «Sourcing-
Εσωτερικό στοιχείο» προκειμένου να είναι διαθέσιμο μόνο σε χρήστες της ΕΔ και Χειριστές 
της Αναθέτουσας Αρχής. 
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Εάν επιθυμείτε το Πρακτικό Αξιολόγησης να αναρτηθεί και στο χώρο του ηλεκτρονικού 
διαγωνισμού πηγαίνετε στην αρχική σελίδα του ηλεκτρονικού διαγωνισμού και στην καρτέλα 
«Γενικά Στοιχεία Δ/σμού», στο κάτω αριστερά μέρος και στο τμήμα «Σημειώσεις και 
συνημμένα». 
 

 
 

Πατήστε το κουμπί  για να προσθέσετε το Πρακτικό Αξιολόγησης της 
ΕΔ στα στοιχεία του ηλεκτρονικού διαγωνισμού. Εμφανίζεται η ακόλουθη οθόνη όπου 
συμπληρώνετε τον τίτλο, μια σύντομη περιγραφή της επισύναψης και την κατηγορία του 
συνημμένου.  
 
Σημείωση: Επιλέξτε για Κατηγορία την επιλογή «Sourcing-Εσωτερικό στοιχείο» προκειμένου 
να είναι διαθέσιμο μόνο σε χρήστες της ΕΔ και Χειριστές της Αναθέτουσας Αρχής. 
 

 
 
Στην συνέχεια αναζητείστε το ηλεκτρονικό Αρχείο του Πρακτικού Αξιολόγησης στον 
υπολογιστή σας πατώντας το πλήκτρο «Αναζήτηση». 
 

 
 

Μετά την επιλογή σας πατήστε το κουμπί  για να το επισυνάψετε στο χώρο  
«Σημειώσεις και συνημμένα». Μετά το τέλος της ενέργειας εμφανίζεται το ακόλουθο μήνυμα 
επιβεβαίωσης της επισύναψης. 
 

 
 
Κάτω αριστερά στα συνημμένα του διαγωνισμού εμφανίζεται το πλήκτρο «Οριστικοποίηση 
Εγγράφων». Πατώντας το εν λόγω κουμπί ο Πρόεδρος της ΕΔ μπορεί να οριστικοποιήσει 
την ανάρτηση του ηλεκτρονικού αρχείου στα συνημμένα του διαγωνισμού.  
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Με ανάλογο τρόπο ο Πρόεδρος της ΕΔ προσθέτει στα συνημμένα του ηλεκτρονικού 
διαγωνισμού, ως εσωτερικά επισυναπτόμενα, τα όποια έγγραφα αφορούν την αξιολόγηση 
του διαγωνισμού ή/και το παρακτικό της ΕΔ. 

 
 

 
 

4.2 Προβολή εγγράφων και επικοινωνιών διαγωνισμού 
στον Χειριστή  

 
Κατά τη διάρκεια του «αποκλεισμού» του Χειριστή (Αναθέτουσα Αρχή/Αναθέτων Φορέας) 
από την πρόσβαση στα στοιχεία του ηλεκτρονικού διαγωνισμού, ήτοι μέχρι και την 
ολοκλήρωση της έκδοσης και κοινοποίησης του Πρακτικού Αξιολόγησης της ΕΔ και την 
(επανα)μεταβίβαση της κυριότητας του ηλεκτρονικού διαγωνισμού, ο Χειριστής δύναται να 
έχει πρόσβαση στα συνημμένα του ηλεκτρονικού διαγωνισμού και στις ενδεχόμενες 
Επικοινωνίες που ανταλλάσσει η ΕΔ με τους συμμετέχοντες Οικονομικούς Φορείς. 
 
 

1. Σε συνέχεια της σύνδεσης στο Σύστημα ως Χειριστής επιλέγετε διαδοχικά από το Βασικό 
Μενού μέσω της διαδρομής «Σχεδιασμός/Προετοιμασία Διαγωνισμού – Αναθέτουσα 
Αρχή»  «Σχεδιασμός/Διαχείριση Διαγωνισμού»  «Προβολή Εγγράφων Διαγωνισμού», 
προκειμένου να κατευθυνθείτε στην οθόνη αναζήτησης του ηλεκτρονικού διαγωνισμού 
που επιθυμείτε προκειμένου για την προβολή των συνημμένων εγγράφων και των 
επικοινωνιών που ανταλλάχθηκαν.  
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Αναζητήστε τον σχετικό διαγωνισμό με τον ΑΑ Συστήματος και πατώντας το κουμπί 
«Αναζήτηση». Στη συνέχεια, στα αποτελέσματα της αναζήτησης και από την στήλη 
«Προβολή» επιλέξτε το σχετικό εικονίδιο («μεγεθυντικός φακός») προκειμένου να 
εμφανιστεί η σχετική οθόνη με πρόσβαση στα συνημμένα έγγραφα και τις επικοινωνίες. 
 

 
Στην οθόνη ανάγνωσης επισυναπτόμενων/επικοινωνιών διαγωνισμού μπορεί ο Χειριστής να 
αναγνώσει τις σχετικές επικοινωνίες και να προβεί κατά περίπτωση σε «Λήψη» των 
ηλεκτρονικών αρχείων, είτε των συνημμένων στο διαγωνισμό εγγράφων είτε των 
επισυναπτόμενων στις επικοινωνίες. 
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4.3 Διαβίβαση Φακέλου Διαγωνισμού από το Προέδρο της 
ΕΔ στον Χειριστή  

 
 
Ακολουθήστε αναλογικά τα βήματα, όπως αυτά περιγράφονται στο κεφάλαιο «2.3 
Διαβίβαση Φακέλου Διαγωνισμού από το Χειριστή στον Πρόεδρο της ΕΔ» του παρόντος 
εγχειριδίου, προκειμένου αυτή τη φορά να μεταβιβάσετε την κυριότητα του ηλεκτρονικού 
διαγωνισμού από τον Πρόεδρο της ΕΔ πίσω στον Χειριστή της Αναθέτουσας Αρχής/ του 
Αναθέτοντα Φορέα. 

 


