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Διαβάζετε και διακινείτε τα έγγραφα σας ψηφιακά! 
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Εγχειρίδιο Χρήσης 
ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα 

για 
ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΕΣ ΑΡΧΕΣ / ΑΝΑΘΕΤΟΝΤΕΣ ΦΟΡΕΙΣ 

 
«ΣΥΝΤΑΞΗ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ 
ΕΡΓΟΥ/ΜΕΛΕΤΗΣ/ΣΥΝΑΦΟΥΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

- 
Ανοικτές διαδικασίες με κριτήριο κατακύρωσης τη 

χαμηλότερη τιμή» 
 

Έκδοση 2.0 – Οκτώβριος 2018 
 

 

Σκοπός του συγκεκριμένου εγγράφου είναι να παρέχει οδηγίες στους αρμόδιους υπαλλήλους των 

Αναθετουσών Αρχών / Αναθετόντων Φορέων, χρήστες του ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα (εφεξής 
Χειριστής ηλεκτρονικού διαγωνισμού), για το σχεδιασμό και τη σύνταξη ενός ηλεκτρονικού 

διαγωνισμού Δημόσιας Σύμβασης Έργου, Μελέτης ή Συναφούς Υπηρεσίας,  ανοικτής 
διαδικασίας με κριτήριο κατακύρωσης της χαμηλότερη τιμή,  μέσω της επέκτασης του 

συστήματος ΕΣΗΔΗΣ για τα Δημόσια Έργα (εφεξής Σύστημα). 

 

1. Σύνδεση και αποσύνδεση 

1.1 Οθόνη σύνδεσης/εισόδου (login) 
 
1. Κατευθυνθείτε στην ιστοσελίδα της οθόνης σύνδεσης/εισόδου στο Σύστημα: 

Από τον υπολογιστή σας εκκινήστε τον φυλλομετρητή ιστοσελίδων (web browser) και 

καταχωρείστε την διαδικτυακή διεύθυνση (URL) www.promitheus.gov.gr ή 
www.eprocurement.gov.gr της Διαδικτυακής Πύλης «Προμηθεύς» του ΕΣΗΔΗΣ –. Στο 

βασικό μενού (αριστερό άκρο της οθόνης) επιλέγετε από το μπλε πλαίσιο που αφορά το 
«Εθνικό Σύστημα Ηλεκτρονικών Δημοσίων Συμβάσεων (ΕΣΗΔΗΣ) - Δημόσια Έργα» την 

επιλογή «Είσοδος Χρηστών ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα» προκειμένου να ανακατευθυνθείτε στην 

οθόνη σύνδεσης/εισόδου του Συστήματος. 

 
2. Εισάγετε τον κωδικό χρήστη στο πεδίο «Όνομα Χρήστη». 
3. Εισάγετε το μυστικό κωδικό πρόσβασης στο πεδίο «Κωδικός Πρόσβασης». 

4. Επιλέξτε το κουμπί «Σύνδεση» 

 

Σημείωση: Εναλλακτικά μπορείτε να κατευθυνθείτε απευθείας στην οθόνη σύνδεσης/εισόδου του 
Συστήματος μέσω της διαδικτυακής διεύθυνσης (URL)   https://publicworks.eprocurement.gov.gr  

 

http://www.promitheus.gov.gr/
http://www.eprocurement.gov.gr/
https://publicworks.eprocurement.gov.gr/
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Σημείωση: α) Την πρώτη φορά που θα συνδεθείτε στο σύστημα θα σας ζητηθεί να αλλάξετε, 

για λόγους ασφαλείας, το μυστικό κωδικό πρόσβασης. β) Ενδέχεται, λόγω ρυθμίσεων του 

ηλεκτρονικού υπολογιστή του Χειριστή που σχετίζονται με τις προτιμήσεις γλώσσας, οι οθόνες 

του Συστήματος να εμφανίζονται κατά την πρώτη σύνδεση στην Αγγλική γλώσσα. Στην 
περίπτωση αυτή επιλέξτε μετά την σύνδεση από το άνω μενού τις «Ρυθμίσεις (Settings)» (βλ. 

εικονίδιο σε σχήμα «γραναζιού») και στη συνέχεια «Προτιμήσεις (Preferences)». Στην 
εμφανιζόμενη οθόνη των «Γενικών Προτιμήσεων (General Preferences» αλλάξτε τις σχετικές 

δύο προτιμήσεις για τη Γλώσσα (Languages), ήτοι «Γλώσσα τρέχουσας περιόδου λειτουργίας 

(Current Session Language) και «Προεπιλεγμένη γλώσσα εφαρμογής (Default Application 
Language)» σε Ελληνικά (Greek), και στο τέλος πατήστε το κουμπί «Εφαρμογή (Apply)». 
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1.2  Αποσύνδεση/Έξοδος (logout) 

 

Από οποιαδήποτε οθόνη του Συστήματος με την επιλογή του κουμπιού «Απoσύνδεση» μπορείτε 

να αποσυνδεθείτε/εξέλθετε από την εφαρμογή. 
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2. Σχεδιασμός και Σύνταξη Ηλεκτρονικού Διαγωνισμού 

2.1  «Αρχική σελίδα» Συστήματος 
 
Σε συνέχεια της σύνδεσης/εισόδου (login) εμφανίζεται η Αρχική σελίδα που περιλαμβάνει δύο 

ενότητες: το Βασικό Μενού και τις Εκκρεμείς Ειδοποιήσεις. Το Βασικό Μενού είναι 
προσαρμοσμένο ανάλογα με τα δικαιώματα του εκάστοτε χρήστη και περιλαμβάνει όλες τις 

λειτουργίες που μπορεί να εκτελέσει στο Σύστημα. Οι Εκκρεμείς Ειδοποιήσεις περιλαμβάνουν 

όλες τις μη αναγνωσμένες ειδοποιήσεις που αποστέλλονται από το Σύστημα στο Χειριστή κατά 
την εξέλιξη των σχετικών λειτουργιών και των διαδικασιών των ηλεκτρονικών διαγωνισμών που 

τον αφορούν. 
 

 

 
 

2.2 Δημιουργία προσχεδίου ηλεκτρονικού διαγωνισμού 

 

Από το Βασικό μενού ακολουθείτε τη διαδρομή «Διαγωνισμοί - Αναθέτουσα Αρχή»  

«Σχεδιασμός / Διαχείριση Διαγωνισμού»  «Διαχείριση Διαγωνισμών» και επιλέγετε τον 

σύνδεσμο «Διαχείριση Διαγωνισμών». 

Οδηγούμενοι στη σχετική οθόνη διαχείρισης των διαγωνισμών του Χειριστή παρατηρήστε  ότι η 

οθόνη χωρίζεται σε τρία διακριτά τμήματα:  

• Στο κέντρο της οθόνης παρατίθενται οι «Δημοσιευμένοι Διαγωνισμοί» του Χειριστή, 

εφόσον υπάρχουν τέτοιοι 

• Στο δεξί μέρος της οθόνης παρατίθενται τα «Προσχέδια Διαγωνισμών» του Χειριστή, 

εφόσον υπάρχουν τέτοια 

• Στο κάτω μέρος της οθόνης παρατίθενται οι «Γρήγοροι Δεσμοί» με τις δυνατές 

επιλογές ενεργειών του Χειριστή όσον αφορά τους ηλεκτρονικούς διαγωνισμούς του 

 

Προκειμένου για την έναρξη του σχεδιασμού/της σύνταξης ενός νέου διαγωνισμού πηγαίνετε  

στο κάτω μέρος της οθόνης στην περιοχή «Γρήγοροι Δεσμοί» και από την ενότητα «Δημιουργία» 

επιλέγετε «Διαγωνισμός».  
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Στη συνέχεια  

• δημιουργείται το προσχέδιο του ηλεκτρονικού διαγωνισμού, στο οποίο και αποδίδεται 

ένας μοναδικός αύξων αριθμός (εφεξής ΑΑ Συστήματος ή ΑΑ ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια 

Έργα) που θα ακολουθεί τον ηλεκτρονικό διαγωνισμό σε όλη την πορεία του 

• εμφανίζεται στο Χειριστή η οθόνη σχεδιασμού/σύνταξης του προσχεδίου του 

ηλεκτρονικού διαγωνισμού η οποία αποτελείται από έξι καρτέλες: 

o Γενικά στοιχεία διαγωνισμού 

o Πρόσθετα στοιχεία (εντός της καρτέλας «Γενικά στοιχεία διαγωνισμού») 

o Οικονομική προσφορά 

o Στοιχεία Ελέγχου 

o Όροι σύμβασης 

o Οικονομικοί φορείς 
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2.3 Σύνταξη προσχεδίου ηλεκτρονικού διαγωνισμού 
 

2.3.1 Εφαρμογή Προτύπου 
Για διευκόλυνση του Χειριστή έχουν δημιουργηθεί πρότυπα ηλεκτρονικών διαγωνισμών στο 
Σύστημα. Ο Χειριστής μπορεί να επιλέξει το πρότυπο που τον αφορά, προκειμένου να 

προσδιοριστούν αυτόματα και κατάλληλα ορισμένα στοιχεία ή συγκεκριμένες παράμετροι του 

ηλεκτρονικού διαγωνισμού. Ο Χειριστής μπορεί στη συνέχεια να προσαρμόσει περαιτέρω το  
σύνολο των στοιχείων ή παραμέτρων ενός ηλεκτρονικού διαγωνισμού στις ανάγκες της 

διακήρυξης. 
 

Όντας στην αρχική οθόνη σχεδιασμού/σύνταξης του προσχεδίου του ηλεκτρονικού 

διαγωνισμού, δηλαδή στην καρτέλα «Γενικά στοιχεία διαγωνισμού»,  κατευθύνετε το ποντίκι σας 
στο πάνω μέρος της οθόνης και επιλέγετε το κουμπί «Εφαρμογή προτύπου». 

 

 
 

 

 
Στην οθόνη που εμφανίζεται επιλέγετε το κουμπί «Εκτέλεση» χωρίς να συμπληρώσετε κανένα 

πεδίο προκειμένου να αναζητήσετε το σύνολο των διαθέσιμων προτύπων ηλεκτρονικών 

διαγωνισμών του Συστήματος. 
 

 
 

 
Στη συνέχεια, στην οθόνη που εμφανίζεται, κατευθύνετε το ποντίκι σας στο σχετικό πίνακα 

αποτελεσμάτων της αναζήτησης και στην γραμμή που αντιστοιχεί στο επιθυμητό πρότυπο, και 

επιλέγετε το σχετικό κίτρινο εικονίδιο από τη στήλη «Εφαρμογή». 

Σημείωση: Για τις περιπτώσεις ανοικτών διαδικασιών με χαμηλότερη τιμή απαιτείται η συμπλήρωση 

μόνο των τεσσάρων πρώτων καρτελών. 
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Το Σύστημα σας οδηγεί και πάλι στην οθόνη σχεδιασμού/σύνταξης του προσχεδίου και στην 

καρτέλα «Γενικά στοιχεία διαγωνισμού».  

 

 

Προκειμένου για την αποθήκευση ενός προσχεδίου επιλέγεται το κουμπί «Αποθήκευση 

προσχεδίου» στην οθόνη σχεδιασμού/σύνταξης του προσχεδίου ενός ηλεκτρονικού 

διαγωνισμού. 

 

Σημείωση: Για τις ανοικτές διαδικασίες με κριτήριο κατακύρωσης της χαμηλότερη τιμή 
διατίθενται τα ακόλουθα πρότυπα στο Σύστημα: 

• Διαγωνισμός άρθρο 95 παρ. 2α (του Ν.4412/2016 για Έργα με επιμέρους ποσοστά 
έκπτωσης) 

• Διαγωνισμός άρθρο 95 παρ. 2β (του Ν.4412/2016 για Έργα με ελεύθερη συμπλήρωση 
τιμολογίου) 

• Διαγωνισμός άρθρο 95 παρ. 3 (του Ν.4412/2016 για Μελέτες) 
• Διαγωνισμός άρθρο 95 παρ. 4 (του Ν.4412/2016 για Συναφείς Υπηρεσίες) 
• Γενικό Πρότυπο (για λοιπές σχετικές περιπτώσεις του Ν.4412/2016) 

 

 

Σημείωση: Συνιστάται ο Χειριστής, αμέσως μετά τη δημιουργία ενός προσχεδίου διαγωνισμού, να 
εκτελεί τα εξής βήματα και με αυτή τη σειρά: 

1. να εφαρμόσει, πρώτο από όλα, το επιθυμητό πρότυπο ηλεκτρονικού διαγωνισμού 

2. να συμπληρώσει τα υποχρεωτικά πεδία της οθόνης σχεδιασμού/σύνταξης του προσχεδίου 
(δηλ. τα υποχρεωτικά πεδία της καρτέλας «Γενικά στοιχεία διαγωνισμού» που σημαίνονται 
ως υποχρεωτικά με το σύμβολο «*») 

3. να επιλέξει το κουμπί «Αποθήκ. προσχεδίου», προκειμένου να αποθηκεύσει το προσχέδιο 
για πρώτη φορά (βλ. σχετικές οδηγίες κάτωθι). 
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Στη συνέχεια εμφανίζεται επιβεβαιωτικό μήνυμα, στο επάνω μέρος της ίδιας οθόνης, ότι ο 
διαγωνισμός έχει αποθηκευτεί ως προσχέδιο.  

 

 
 

 

 

2.3.2 Καταχώριση Γενικών Στοιχείων Διαγωνισμού  

 

Κατά την πρόσβαση στην οθόνη σχεδιασμού/σύνταξης του προσχεδίου ενός ηλεκτρονικού 

διαγωνισμού εμφανίζεται πάντα ως αρχική καρτέλα, η καρτέλα με τίτλο «Γενικά στοιχεία 

διαγωνισμού» που αφορά βασικά γενικά στοιχεία του ηλεκτρονικού διαγωνισμού.  

 

 

 

Η καρτέλα αυτή αποτελείται από τις εξής ενότητες: 
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1. Ενότητα βασικών στοιχείων ηλεκτρονικού διαγωνισμού  

 

 

 

• Συνοπτικός τίτλος/Αρ. διακήρυξης: Πρόκειται για υποχρεωτικό πεδίο στο οποίο 
συμπληρώνετε τον συνοπτικό τίτλο ή/και τον αριθμό της διακήρυξης. 

 

• Διαδικασία Αποσφραγίσεων: Δικαιολογητικά – Οικονομική 

Διατηρείστε την προεπιλογή, ήτοι επιλεγμένο τετραγωνίδιο προτίμησης .  Ο 

Χειριστής ορίζει έτσι ότι ο ηλεκτρονικός διαγωνισμός είναι «2 σταδίων», δηλαδή θα 

υπάρξουν δύο φάκελοι υποβολής και αξιολόγησης στοιχείων – αυτός των 
δικαιολογητικών συμμετοχής και αυτός των οικονομικών προσφορών – και αυτόματα το 

πεδίο «Στυλ προσφοράς για διαγωνισμό» θα κλειδώσει στην τιμή «Σφραγισμένες 
Προσφορές». 
 

• Στυλ προσφοράς για Διαγωνισμό: Καθορίζεται αυτομάτως από το Σύστημα η 

επιλογή «Σφραγισμένες Προσφορές» στο παρόν πεδίο, εφόσον επιλεγεί στο 
προηγούμενο πεδίο η «Διαδικασία Αποσφραγίσεων: Δικαιολογητικά – Οικονομική» («2 

σταδίων»). 
 

• Συστημικός Τύπος Δημοπρασίας: Διατηρείστε την προεπιλεγμένη τιμή 

«Τυποποιημένος διαγωνισμός». Επιλέξτε «Μεγάλος διαγωνισμός» μόνο στην περίπτωση 
που ο ηλεκτρονικός διαγωνισμός σας έχει άνω των 800 γραμμών στην καρτέλα 

«Οικονομική προσφορά» για καλύτερη διαχείριση των γραμμών. 

 
 

• Επίπεδο Πρόσβασης Χρηστών: Διατηρείστε την προεπιλογή «Ιεραρχία».  
 

• Χειριστής Αναθέτουσας Αρχής: Εμφανίζεται αυτόματα από το Σύστημα το 

ονοματεπώνυμο του  αρμόδιου Χειριστή, ήτοι του συντάκτη του προσχεδίου 
ηλεκτρονικού διαγωνισμού. 

 

• Επιχειρησιακός Τομέας: Διατηρείστε την προεπιλεγμένη τιμή «ΓΓΔΕ». 

 

• Έκβαση: Διατηρείστε την προεπιλεγμένη τιμή «Σύμβαση». Υπάρχει και η τιμή 
«Συμφωνία Πλαίσιο» για την εκτέλεση αυτής της διαδικασίας. 

 

• Τίτλος Έργου / Μελέτης: Πρόκειται για υποχρεωτικό πεδίο στο οποίο καταχωρίζετε 
τον πλήρη και επίσημο τίτλο του διαγωνισμού Έργου ή Μελέτης ή Συναφούς Υπηρεσίας. 
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2. Κωδικός ΔΙΑΥΓΕΙΑ του Φορέα 

 
Στην επόμενη ενότητα της καρτέλας «Γενικά στοιχεία διαγωνισμού» ζητείται να συμπληρώσετε 

υποχρεωτικό πεδίο στο οποίο καταχωρίζετε τον Κωδικό ΔΙΑΥΓΕΙΑ του Φορέα, ήτοι της 
αναθέτουσας αρχής / του αναθέτοντα φορέα του εν λόγω ηλεκτρονικού διαγωνισμού.  

 

 
 

Πατώντας το εικονίδιο αναζήτησης («μεγεθυντικός φακός») το Σύστημα σας οδηγεί στην 
ακόλουθη οθόνη:  

 

 
 
Πατώντας το κουμπί «Εκτέλεση», παρατίθεται η λίστα των φορέων που έχουν εγγραφεί στο 

Σύστημα με τους αντίστοιχους κωδικούς Διαύγεια. 

 

 
 

Για να επιλέξετε συγκεκριμένο φορέα, επιλέξτε το αντίστοιχο κίτρινο εικονίδιο, στην ίδια γραμμή 
και στη στήλη «Γρήγορη επιλογή», και το Σύστημα θα σας επαναφέρει στην πρώτη σελίδα του 

προσχεδίου έχοντας συμπληρώσει τον σχετικό Κωδικό ΔΙΑΥΓΕΙΑ του Φορέα. 
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3. Σειρά αποσφράγισης 

Στην επόμενη ενότητα της καρτέλας «Γενικά στοιχεία διαγωνισμού» το υποχρεωτικό πεδίο 
«Σειρά αποσφράγισης» εμφανίζεται προ-συμπληρωμένο λόγω της εφαρμογής του «προτύπου».  

 
 

Σε περίπτωση που δεν χρησιμοποιήσετε την εφαρμογή προτύπου ή επιθυμείτε να αλλάξετε τη 
σειρά αποσφράγισης, πατώντας το εικονίδιο αναζήτησης («μεγεθυντικός φακός») και 

απαλείφοντας την προ-συμπληρωμένη επιλογή, το Σύστημα σας οδηγεί στην ακόλουθη οθόνη:  

 
 

Πατώντας το κουμπί «Εκτέλεση», παρατίθενται οι επιλογές όσον αφορά τη σειρά  αποσφράγισης. 

 

Για να επιλέξετε σειρά αποσφράγισης, επιλέξτε το αντίστοιχο κίτρινο εικονίδιο, στην ίδια 

γραμμή και στη στήλη «Γρήγορη επιλογή», και το Σύστημα θα σας επαναφέρει στην πρώτη 

σελίδα του προσχεδίου έχοντας συμπληρώσει το σχετικό πεδίο. 

 

Σημείωση: Επιλέγετε σειρά αποσφράγισης : 
o ΑΝΕΥ : Άνευ αποσφράγισης μετά την καταληκτική ημερομηνία υποβολής προσφορών. Αφορά 

διαγωνιστικές διαδικασίες που δεν απαιτείται αποσφράγιση, όπως διαπραγμάτευση χωρίς πρότερη 
δημοσιότητα μόνο με έναν οικονομικό φορέα, βάσει του άρθρου 32 του Ν.4412/2016 

o Δ/Ο :  Αποσφράγιση των φακέλων Δικαιολογητικών Συμμετοχής και Οικονομικής Προσφοράς σε μία 
φάση. Αφορά τις διαγωνιστικές διαδικασίες Έργων, Μελετών και Συναφών Υπηρεσιών με κριτήριο 
κατακύρωσης την πλέον συμφέρουσα από οικονομικής άποψης προσφοράς μόνο βάσει τιμής 
(«χαμηλότερη») του Ν. 4412/2016. 

o Δ/Τ/Ο  :  Αποσφράγιση των φακέλων Δικαιολογητικών Συμμετοχής, Τεχνικής Προσφοράς σε μία φάση 
και της Οικονομικής Προσφοράς σε δεύτερη διακριτή φάση. Αφορά τις διαγωνιστικές διαδικασίες Έργων, 
Μελετών και Συναφών Υπηρεσιών με κριτήριο κατακύρωσης την πλέον συμφέρουσα από οικονομικής 
άποψης προσφοράς βάσει βέλτιστης  ποιότητας τιμής («συμφερότερη») με τεχνική αξιολόγηση του 
Ν. 4412/2016. 

o Δ/Ο/Τ : Αποσφράγιση των φακέλων Δικαιολογητικών Συμμετοχής, Τεχνικής Προσφοράς και 
Οικονομικής Προσφοράς σε μία φάση. Αφορά διαγωνιστικές διαδικασίες που σχετίζονται ουσιαστικά με 
τις μελετοκατασκευές του άρθρου 50 του Ν.4412/2016. 
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4. Χειριστές – Επιτροπή Διαγωνισμού 

 
Πρώτος στην λίστα του πίνακα με τους χρήστες που έχουν πρόσβαση στον συγκεκριμένο 

ηλεκτρονικό διαγωνισμό εμφανίζεται ο Χειριστής και συντάκτης του προσχεδίου του 
ηλεκτρονικού διαγωνισμού. Ο Χειριστής μπορεί να δώσει πρόσβαση στον διαγωνισμό σε άλλους 

χρήστες του Συστήματος (π.χ. συναδέλφους Χειριστές ή/και Πρόεδρο Επιτροπής Διαγωνισμού 

ή/και Μέλος Επιτροπής Διαγωνισμού ή/και Μέλους Κλιμακίου Ελέγχου), οι οποίοι ενδέχεται να 
κληθούν κατά την διάρκεια της διαγωνιστικής διαδικασίας να εισέλθουν στο Σύστημα και στον 

συγκεκριμένο ηλεκτρονικό διαγωνισμό προκειμένου για ενέργεια ή/και επισκόπηση ή/και έλεγχο 
βάσει των αρμοδιοτήτων τους. 

 

 

 
 

 

Η προσθήκη κι άλλων χρηστών στον ως άνω πίνακα γίνεται ως εξής: 

 

• Επιλογή : Επιλέξτε το εικονίδιο  προκειμένου να ανοίξει μία πρόσθετη γραμμή 
κάτω από το όνομα του Χειριστή.  

 

 
 

 

• Μέλος : Μέσα από την λειτουργία της αναζήτησης νέου μέλους (δομή πεδίου - 

 εισάγετε τα νέα μέλη της ομάδας χρηστών με πρόσβαση στον 

ηλεκτρονικό διαγωνισμό. Πληκτρολογείτε το ονοματεπώνυμο του μέλους που θέλετε να 
προσθέσετε και πατάτε το πλήκτρο «tab» στο πληκτρολόγιο ή εναλλακτικά επιλέγετε  

το εικονίδιο αναζήτησης («μεγεθυντικός φακός»). Εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη: 
 

 
 

 

• Θέση Εργασίας : Εμφανίζεται η ιδιότητα ή η θέση εργασίας του χρήστη. 
 

• Υπεύθ. Έγκρισης : Επιλέγετε το εν λόγω πεδίο μόνο στην περίπτωση που θέλετε να 

καταστήσετε υποχρεωτική την έγκριση του προσχεδίου από το συγκεκριμένο άτομο πριν 
την δημοσίευση μέσω του Συστήματος. 

 

• Πρόσβαση: Επιλέξτε μέσα από την αναδυόμενη λίστα τιμών τον επίπεδο πρόσβασης 
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στον ηλεκτρονικό διαγωνισμό που δίνετε σε άλλο χρήστη του Συστήματος, για 

παράδειγμα: «Μόνο προβολή» προκειμένου το  συγκεκριμένο άτομο να μπορεί μόνο να 
προβάλει τα δεδομένα του διαγωνισμού χωρίς όμως να μπορεί να τα διαχειρίζεται (π.χ. 

Μέλος της Επιτροπής Διαγωνισμού, Μέλος Κλιμακίου Ελέγχου, κ.α.). Η επιλογή 
«Βαθμολόγηση» έχει εφαρμογή σε περιπτώσεις διαγωνιστικών διαδικασιών με 

συμφερότερη προσφορά και όχι χαμηλότερης τιμής (π.χ. αξιολόγηση τεχνικής 
προσφοράς). Η «Πλήρης» πρόσβαση δίνεται μόνο στον Πρόεδρο της Επιτροπής 

Διαγωνισμού (συνδυαστικά με την ενέργεια «Διαβίβαση φακέλου διαγωνισμού» που 

περιγράφεται αναλυτικά στα εγχειρίδια χρήσης σχετικά με την «Αποσφράγιση» και τις 
«Εκτυπώσεις»). Επίσης «Πλήρης» πρόσβασης ενδέχεται να δοθεί σε συνάδελφο, 

χειριστή της αναθέτουσας αρχής / του αναθέτοντα φορέα, που 
αντικαθιστά/αναπληρώνει τον Χειριστή. 

 

Επισημαίνουμε ότι στέλεχος με  «πλήρη» πρόσβαση (πέραν του κατόχου του διαγωνισμού) δεν 

δύναται να δώσει πρόσβαση σε χειριστές – μέλη της Επιτροπής στο διαγωνισμό ή να προβεί στην 

ενέργεια του αποκλεισμού. 

 

• Εργασία: Καταχωρήστε μια σύντομη περιγραφή της εργασίας ή του ρόλου που θα 
εκτελέσει το μέλος που θα λάβει την ειδοποίηση. 

  

Συνιστάται να μην συμπληρώνετε το εν λόγω πεδίο και να χρησιμοποιείτε τη 

λειτουργικότητα της «Επικοινωνίας» για να αποστέλλετε ειδοποιήσεις στους χρήστες 
στους οποίους έχετε δώσει πρόσβαση. 

Στην περίπτωση του χειριστή της Αναθέτουσας δεν θα πρέπει να 
συμπληρώνεται το αντίστοιχο πεδίο καθώς δεν θα καθίσταται δυνατή η 

κατάργηση της πρόσβασής του μετά τη διαβίβαση φακέλου του διαγωνισμού 
στη Επιτροπή Διενέργειας. 

 

• Ημερομηνία - Στόχος: Επιλέξτε μέσα από το ημερολόγιο (εικονίδιο ημερολογίου - 

), την επιθυμητή  ημερομηνία περάτωσης της εν λόγω εργασίας. Συνιστάται να 

αφήνετε το εν λόγω πεδίο κενό, διότι οι ημερομηνίες περάτωσης των εργασιών των 

μελών της επιτροπής διαγωνισμού και του ελεγκτικού μηχανισμού είναι δύσκολο να 
προβλεφθούν. 

 

• Τελευταία Ειδοποίηση: Το πεδίο ενημερώνεται αυτόματα από το Σύστημα με την 

ημερομηνία αποστολής της τελευταίας ειδοποίησης από τον Χειριστή. 
 

• Κατάργηση: Επιλέξτε τη γραμμή με το χρήστη που θέλετε να αφαιρέσετε την 

πρόσβαση στον ηλεκτρονικό διαγωνισμό και στην συνέχεια πατήστε το αντίστοιχο 

εικονίδιο διαγραφής (μολύβι με γόμα προς τα κάτω -  ). 

• Ειδοποίηση: Αφού επιλέξτε τα σχετικά τετραγωνίδια  της πρώτης στήλης 

(«Επιλογή μελών»), αριστερά της στήλης των μελών, πατήστε το κουμπί   

προκειμένου να σταλούν μέσω Συστήματος οι ειδοποιήσεις στα αντίστοιχα επιλεγμένα 
μέλη. Τα μηνύματα θα εμφανιστούν στις «Εκκρεμείς ειδοποιήσεις» στην αρχική σελίδα 

του κάθε μέλους. 
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Με την επιτυχή αποστολή της ειδοποίηση εμφανίζεται η ακόλουθη επιβεβαιωτική οθόνη. 

 

 
5. Όροι 

 

Όλα τα απαραίτητα πεδία έχουν συμπληρωθεί με την «Εφαρμογή Προτύπου» και 

συγκεκριμένα : 

• Διεύθυνση χρέωσης : Επιλέξτε την τιμή ΓΓΔΕ 

• Διεύθυνση αποστολής : Επιλέξτε την τιμή ΓΓΔΕ 

• Νόμισμα : Επιλέξτε ΕΥΡΩ 

• Δεκαδικά ψηφία τιμής : Επιλέξτε τον αριθμό 2 

Τα υπόλοιπα πεδία δεν συμπληρώνονται. 
Σε περίπτωση που δεν χρησιμοποιήσετε την «Εφαρμογή Προτύπου» συμπληρώστε τις ανωτέρω 

επιλογές. 

 

 
 

 

6. Απαιτήσεις 

 
Η ελάχιστη-βασική απαίτηση που απαιτείται σε κάθε ηλεκτρονικό διαγωνισμό, ανοικτής 

διαδικασίας με χαμηλότερη τιμή, είναι μία και αφορά στην δέσμευση από πλευράς 

οικονομικού φορέα ότι η προσφορά του συμμορφώνεται με όλους τους όρους της 
διακήρυξης. Η εν λόγω Απαίτηση έχει προστεθεί στο προσχέδιο με την «Εφαρμογή Προτύπου», 

όπως αυτή περιγράφηκε παραπάνω. Είναι στην διακριτή ευχέρεια του Χειριστή να προσθέσει 
χειρωνακτικά ή μέσω υπολογιστικού φύλλου πρόσθετες απαιτήσεις, εφόσον απαιτούνται ή το 

κρίνει σκόπιμο. 
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7. Σημειώσεις και συνημμένα 

 
Η ενότητα «Σημειώσεις και συνημμένα» του προσχεδίου αφορά τον ηλεκτρονικό χώρο με τα 

«Συνημμένα Προκηρυγμένου Διαγωνισμού» (βλ. σχετική ΚΥΑ) που λειτουργεί ως 
αποθετήριο εγγράφων όλης της διαγωνιστικής διαδικασίας και χρησιμεύει και για την διακίνηση 

αυτών, από το στάδιο σύνταξης προσχεδίου διαγωνισμού μέχρι και το στάδιο συμβασιοποίησης, 

όπως αυτό προβλέπεται κατά περίπτωση από το σχετικό νομοθετικό πλαίσιο: 
 

i. για εσωτερική χρήση μόνο (επιλογή «Sourcing – Εσωτερικό στοιχείο»): 
πρόσβαση από εμπλεκόμενους χρήστες Χειριστές, Επιτροπής Διαγωνισμού και 

Ελεγκτικών Φορέων μέσω του Συστήματος, π.χ.: Υπηρεσιακά Σημειώματα, 
επιστολές μεταξύ συναρμόδιων Δ/νσεων ή/και φορέων του Δημοσίου, Απόφαση 

δέσμευσης πίστωσης, Απόφαση ορισμού μελών Επιτροπής Δ/σμού, κ.ο.κ. 

 
ii. για δημοσίευση προς όλους στο Portal (επιλογή «Προς οικονομικό φορέα: 

Διακήρυξη  & Δημοσίευση στο Portal»): 
πρόσβαση από εμπλεκόμενους χρήστες Χειριστές, Επιτροπής Διαγωνισμού και 

Ελεγκτικών Φορέων και συμμετεχόντων Οικονομικών Φορέων μέσω του 

Συστήματος, καθώς και ελεύθερη πρόσβαση μέσω της Διαδικτυακής Πύλης του 
ΕΣΗΔΗΣ για οποιονδήποτε ενδιαφερόμενο, π.χ.: Διακήρυξη, ESPD request σε 

μορφή xml και pdf, ΤΕΥΔ, Τεύχη Δημοπράτησης, φύλλα συμμόρφωσης, 
ανακοινώσεις, απαντήσεις (μη προσωποποιημένες) σε διευκρινιστικές ερωτήσεις 

επί των όρων της διακήρυξης ή/και της τεχνικής μελέτης, κ.ο.κ.  
 

iii. για τους συμμετέχοντες οικονομικούς φορείς (επιλογή «Έως οικονομικό φορέα»): 

πρόσβαση από εμπλεκόμενους χρήστες Χειριστές, Επιτροπής Διαγωνισμού και 
Ελεγκτικών Φορέων, αλλά και συμμετεχόντων Οικονομικών Φορέων μέσω του 

Συστήματος, π.χ.: Απόφαση Έγκρισης Πρακτικού Επιτροπής Διαγωνισμού, 
Απόφαση Κατακύρωσης, Αποφάσεις επί προσφυγών/ενστάσεων, κ.ο.κ.   

 

Για την προσθήκη συνημμένων εκτελέστε τα ακόλουθα βήματα: 
 

Πατήστε το κουμπί «Προσθήκη συνημμένου»  για να προσθέσετε συνημμένα στο διαγωνισμό.  
 

 
 

 

Πατώντας το πλήκτρο αυτό, εμφανίζεται η ακόλουθη οθόνη όπου συμπληρώνετε τον τίτλο, μια 

σύντομη περιγραφή  και την κατηγορία του συνημμένου στοιχείου (π.χ. «Προς 

οικονομικό φορέα: Διακήρυξη & Δημοσίευση στο Portal» σημαίνει ότι το στοιχείο θα είναι 

διαθέσιμο και στη Διαδικτυακή Πύλη τους ΕΣΗΔΗΣ πέραν των συμμετεχόντων) και στην 

συνέχεια επιλέγετε το συγκεκριμένο επισυναπτόμενο αρχείο από τον υπολογιστή σας 

με το κουμπί «Επιλογή αρχείου (Browse)». 
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Στη συνέχεια πατήστε το κουμπί «Εφαρμογή» για να εισάγετε το συνημμένο ή το κουμπί «Νέα 

Προσθήκη» εάν επιθυμείτε να προσθέσετε νέο συνημμένο. Μετά το τέλος της ενέργειας 

εμφανίζεται το ακόλουθο μήνυμα επιβεβαίωσης της επισύναψης του συνημμένου. 

 

 
 

Ακολούθως εμφανίζονται τα συνημμένα με όλα τα επιμέρους στοιχεία όπως όνομα αρχείου, 

στοιχεία χρήστη που πραγματοποίησε την ενέργεια, ημερομηνία επισύναψης/ενημέρωσης, κλπ. 

σε έναν ενιαίο πίνακα. 

 

 
 

Επιλέγοντας το εικονίδιο ενημέρωσης (μολύβι με τη μύτη κάτω - ) μπορείτε να 

τροποποιήσετε τα συνημμένα του προσχεδίου σας στην ακόλουθη οθόνη ενημέρωσης: 
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Μετά το τέλος της ενέργειας εμφανίζεται το ακόλουθο μήνυμα επιβεβαίωσης ενημέρωσης του 

συνημμένου. 

 

  
 

Εάν επιθυμείτε διαγραφή ενός συνημμένου στοιχείου πατήστε το εικονίδιο διαγραφής (κάδος 

απορριμμάτων - ), όπου θα εμφανιστεί το ακόλουθο μήνυμα προειδοποίησης: 

 

 
 

Μετά την διαγραφή εμφανίζεται το μήνυμα της επιβεβαίωσης της ενέργειας. 

 

 

 

 

 

 

 

  

Σημείωση: Συνιστάται ο Χειριστής να προβαίνει σε τακτά χρονικά διαστήματα στην προσωρινή 
αποθήκευση του υπό σύνταξη προσχεδίου του, ειδικότερα μετά την ολοκλήρωση συμπλήρωσης 
στοιχείων μίας ενότητας ή/και καρτέλας, και ιδίως όταν επιθυμεί να μεταβεί σε άλλη καρτέλα. 
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2.3.3 Καταχώριση στοιχείων Οικονομικής Προσφοράς 

Ο Χειριστής επιλέγει την καρτέλα «Οικονομική Προσφορά» στην οθόνη σύνταξης του 

προσχέδιου του ηλεκτρονικού διαγωνισμού προκειμένου να προσδιορίσει το κριτήριο 

κατακύρωσης καθώς και το αντικείμενο (Ομάδες Εργασιών, Κατηγορίες Μελετών κ.α.) και 

στοιχεία που αφορούν την οικονομική προσφορά. 

 

 

• Κριτήριο Κατακύρωσης: Διατηρείτε την προεπιλεγμένη τιμή, η οποία βάσει της 

εφαρμογής του σχετικού προτύπου είναι η «Πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη 

προσφορά μόνο βάσει τιμής» και αφορά την περίπτωση διαγωνισμών με χαμηλότερη τιμή. 
Η εναλλακτική τιμή «Πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει βέλτιστης 

ποιότητας τιμής» αφορά την περίπτωση διαγωνισμών με συμφερότερη προσφορά. 
 

 
 

• Ενέργειες: Προεπιλεγμένη τιμή είναι η «Δημιουργία Γραμμής» και επιλέγουμε το κουμπί 

«Μετάβαση» για να εισάγουμε την εκάστοτε Ομάδα Εργασιών (π.χ. «ΟΠΛΙΣΜΟΙ»). 

 

 
 
Το Σύστημα σας οδηγεί στην ακόλουθη οθόνη η οποία χωρίζεται σε δύο μέρη:  

 
i. το πρώτο μέρος ζητά την καταχώριση κάποιων βασικών στοιχείων της εκάστοτε 

Ομάδας Εργασιών και του προϋπολογισμού αυτής, ενώ  

ii. το δεύτερο μέρος ζητά την καταχώριση ενδεχόμενων συντελεστών κόστους (π.χ. 
% αν ο τρόπος υποβολής της προσφοράς είναι με % προσφερόμενης έκπτωσης) 

εφόσον αυτοί απαιτούνται για τη διαδικασία (Αποτελεί προεπιλεγμένη επιλογή 
σε περίπτωση εφαρμογής προτύπου).  

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

Σημειώνεται ότι ο συντελεστής κόστους με τίτλο «Προσφερόμενη Έκπτωση» 
αφορά μόνο στην περίπτωση ανοικτών διαγωνισμών Έργων με κριτήριο 

κατακύρωσης της χαμηλότερη τιμή και οικονομικές προσφορές με επιμέρους 

ποσοστά έκπτωσης. 
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i.Μέρος πρώτο 

 
 

 

• Στοιχείο: Ο Χειριστής εισάγει (προαιρετικά) τον κωδικό CPV του είδους του 
διαγωνισμού ή το επιλέγει από λίστα τιμών (αναζήτηση μέσω «μεγεθυντικού φακού»).  

 

Στους διαγωνισμούς έργων, μελετών και συναφών επιστημονικών υπηρεσιών δεν θα 

πρέπει να συμπληρώνεται καθώς το cpv εισάγεται στην καρτέλα «Πρόσθετα 
Στοιχεία» (βλ. ενότητα 2.3.5.) και όταν συμπληρώνεται στην εν λόγω φόρμα μεταβάλλει 
την κατηγορία, οι τιμές της οποίας αναλύονται παρακάτω.   

 

• Περιγραφή : Ο Χειριστής εισάγει ή επικαιροποιεί την περιγραφή της Ομάδας Εργασιών 

του έργου όπως αυτός επιθυμεί (π.χ. ΧΩΜΑΤΟΥΡΓΙΚΑ, Η/Μ, ΥΔΡΑΥΛΙΚΑ, κ.α.) 

 

• Κατηγορία : Προ-συμπληρώνεται αυτόματα από το πρότυπο ή από την επιλογή CPV 
στο πεδίο «Στοιχείο».  
 

Σε κάθε περίπτωση θα πρέπει να συμπληρώνεται η κατηγορία 00.002 για έργα, η 

κατηγορία 00.003 για μελέτες και η κατηγορία 00.004 για συναφείς υπηρεσίες.  

 
Η κατηγορία 00.005 θα πρέπει να συμπληρώνεται σε περίπτωση μικτής σύμβασης 

έργου και προμήθειας για τα είδη που αφορούν στην προμήθεια και στην περίπτωση 

έργου σε συνδυασμό με το άρθρο 126 (Μειοδοσία στο ποσοστό γενικών εξόδων 
και οφέλους για εκτέλεση απολογιστικών εργασιών) για την εισαγωγή του Γ.Ε. και Ο.Ε. 
απολογιστικών εργασιών.  

 

 

 
 

 

• Μονάδα Μέτρησης: Επιλέγετε από την αναδυόμενη λίστα τη σχετική μονάδα 
μέτρησης (π.χ. «έργο», «μελέτη», «εργασία», «υπηρεσία», «κατ’ αποκοπή», 

«ανθρωποώρες», «μετρικ. τόνος», «κυβικά μέτρα», «ζεύγος», κ.ο.κ.).  
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• Ποσότητα: Ο Χειριστής εισάγει τη ποσότητα λαμβάνοντας υπόψη τη μονάδα μέτρησης.  
 

  
 

 

 
 

 
 

• Αρχικός Προϋπολογισμός: Ο χρήστης εισάγει την καθαρή αξία (ποσό χωρίς ΦΠΑ)  

του προϋπολογισμού της Ομάδας Εργασιών και ανά μονάδα μέτρησης. 
 

 
ii.Μέρος δεύτερο 

 
 

• Συντελεστές  κόστους: Ο Χειριστής καλείται να ορίσει τον συντελεστή κόστους για 
την εκάστοτε Ομάδα Εργασιών.  

o Με την εφαρμογή του κατάλληλου προτύπου διαγωνισμού ο συντελεστής 
κόστους έχει προεπιλεχθεί ή/και προ-συμπληρωθεί για κάθε σχετική γραμμή της 

Οικονομικής Προσφοράς 

o Ουσιαστικά αφορά μόνο στην περίπτωση Έργων του άρθρου 95 παρ. 2α του 
Ν.4412/2016, ζητείται με αυτό τον τρόπο οι οικονομικούς φορείς να δηλώσουν 

την επιμέρους προσφερόμενη έκπτωση αντί ποσού προσφοράς στο Σύστημα.  
Για τις περιπτώσεις αυτές προεπιλογή, μετά την επιλογή του κατάλληλου 

προτύπου ηλεκτρονικού διαγωνισμού, αποτελεί ο συντελεστής κόστους 

«Προσφερόμενη έκπτωση». Μάλιστα έχουν επιλεχθεί ορθά τα απαραίτητα 
στοιχεία «Αρνητικός παράγοντας κόστους» ( = έκπτωση) και «Βάση ορισμού 

τιμών» («% τιμής γραμμής» = προσφορά με ποσοστό επί της 

προϋπολογισθείσας τιμής).  
o Ως εκ τούτου δεν απαιτούνται να συμπληρωθούν σχετικά στοιχεία ή να γίνουν 

ενέργειες από πλευράς του Χειριστή για την επιλογή ή συμπλήρωση του 
συντελεστή κόστους, παρά μόνο στις περιπτώσεις «μικτού» τρόπου υποβολής 

οικονομικών προσφορών, ήτοι όταν ζητούνται επιμέρους ποσοστά έκπτωσης για 

ορισμένες Ομάδες Εργασιών καθώς και προσφερόμενα ποσά για άλλες Ομάδες 
Εργασιών.  

 
 

  

Σημείωση: Το δεύτερο μέρος της οθόνης καταγραφής μίας γραμμής της «Οικονομικής 

προσφοράς» ζητά την καταχώριση του συντελεστή κόστους εφόσον αυτό προβλέπεται 

από την διαδικασία. Ο συντελεστής κόστους με τίτλο «Προσφερόμενη Έκπτωση» αφορά 
μόνο στην περίπτωση ανοικτών διαγωνισμών Έργων με κριτήριο κατακύρωσης τη 

χαμηλότερη τιμή και οικονομικές προσφορές με επιμέρους ποσοστά έκπτωσης (παρ. 2α 
του άρθρου 95 του Ν.4412/2016 και του άρθρου 126). Για τις υπόλοιπες περιπτώσεις, 

ανοικτών διαδικασιών Έργων, Μελετών ή Συναφών Υπηρεσιών με κριτήριο κατακύρωσης 

της χαμηλότερη τιμή, δεν εφαρμόζεται κάποιος «Συντελεστής Κόστους», ως εκ τούτου δεν 
απαιτούνται να συμπληρωθούν σχετικά στοιχεία ή να γίνουν ενέργειες από πλευράς του 

Χειριστή όσον αφορά το δεύτερο μέρος της οθόνης. 
 

Σημείωση: Στις περιπτώσεις Έργων/Μελετών/Συναφών Υπηρεσιών με χαμηλότερη τιμή, 

πλην των περιπτώσεων Έργων με συμπλήρωση ελεύθερου τιμολογίου, επιλέγεται σε κάθε 

περίπτωση ως ποσότητα ο αριθμός «1» για την Ομάδα Εργασιών ή για την κατηγορία 

Μελέτης. 
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Μόλις ο Χειριστής ολοκληρώσει την συμπλήρωση των στοιχείων της οθόνης που αφορά μία 

γραμμή οικονομικής προσφορά, ήτοι μία Ομάδα Εργασιών, επιλέγει το κουμπί «Εφαρμογή» πάνω 

δεξιά. 
 

 
 

 
Το Σύστημα μας επιστρέφει στη οθόνη σχεδιασμού/σύνταξης του προσχεδίου και στην καρτέλα 

«Οικονομική προσφορά», όπου στον πίνακα γραμμών της οικονομικής προσφοράς, ήτοι των 

Ομάδων Εργασιών, έχει προστεθεί η νέα Ομάδα Εργασιών που μόλις ορίστηκε. Σε αυτό το 
σημείο, υπάρχει η δυνατότητα «Ενημέρωσης» (εικονίδιο «κίτρινο μολύβι με μύτη προς τα 

κάτω») της κάθε γραμμής ή ακόμη και διαγραφής των γραμμών (εικονίδιο «κάδος 
απορριμμάτων»), σε περίπτωση λάθους. 

 

          
 

 
   

 

Στο Παράρτημα Α΄ του εγχειριδίου, παρουσιάζονται διαφορετικοί τρόποι 

καταχώρισης των στοιχείων της καρτέλας «Οικονομική προσφορά» ανάλογα με τον 
απαιτούμενο τρόπο υποβολής της οικονομικής προσφοράς. 

 

Προσοχή : δεν απαιτείται η συμπλήρωση της ενότητας «Συντελεστές κόστους» στην 

περίπτωση διαγωνιστικών διαδικασιών του Ν.4412/2016: 

▪ Έργων του άρθρου 95 παρ. 2β, 
▪ Μελετών του άρθρου 95 παρ. 3. και 

▪ Παροχής Τεχνικών και Λοιπών Συναφών Επιστημονικών 
Υπηρεσιών του άρθρου 95 παρ. 4.  
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2.3.4 Καταχώριση Στοιχείων Ελέγχου 
 
Ο Χειριστής επιλέγει την καρτέλα «Στοιχεία Ελέγχου» στην οθόνη σχεδιασμού/σύνταξης του 

προσχεδίου του ηλεκτρονικού διαγωνισμού για να δηλώσει τις απαραίτητες ημερομηνίες καθώς 
και τους κανόνες απάντησης που σχετίζονται με την ηλεκτρονική διαδικασία. 

 

 

 
 
Ενότητα «Πρόγραμμα» 

 

• Ημερομηνία Δημοσίευσης: Προτείνεται η χρήση της επιλογής «Αμέσως» 

προκειμένου ο ηλεκτρονικός διαγωνισμός να δημοσιευθεί στην Διαδικτυακή Πύλη του 
ΕΣΗΔΗΣ αμέσως αφού προχωρήσει ο Χειριστής σε οριστικοποίηση/δημοσιοποίηση του 

(βλ. οδηγίες παρακάτω). Χρησιμοποιήστε την επιλογή «Καθορισμός χρόνου» και το 
αναδυόμενο ημερολόγιο για να ορίσετε συγκεκριμένη μελλοντική ημερομηνία/ώρα 

δημοσίευσης του διαγωνισμού στην Διαδικτυακή Πύλη του ΕΣΗΔΗΣ, ήτοι 
μεταγενέστερη της χρονικής στιγμής της οριστικοποίησης/δημοσιοποίησης του 

διαγωνισμού από τον Χειριστή. 

 

• Ημερομηνία έναρξης υποβολής προσφορών: Προτείνεται η χρήση της επιλογής 
«Αμέσως» προκειμένου οι οικονομικοί φορείς να μπορούν να υποβάλλουν προσφορές 

μέσω του Συστήματος αμέσως μετά την δημοσίευση του διαγωνισμού. Χρησιμοποιήστε 
το αναδυόμενο ημερολόγιο για να επιλέξετε διαφοροποιημένη  ημερομηνία/ώρα που θα 

ξεκινά το δικαίωμα των οικονομικών φορέων να υποβάλουν προσφορές μέσω του 

Συστήματος. Σημειώνεται ότι η ημερομηνία αυτή δεν σχετίζεται με τη δυνατότητα των 
οικονομικών φορέων να δημιουργήσουν και να συντάξουν προσχέδιο ηλεκτρονικής 

προσφοράς, δυνατότητα που είναι διαθέσιμη σε κάθε περίπτωση αμέσως μετά την 
δημοσιοποίηση του διαγωνισμού. 

 

• Καταληκτική Ημερομηνία υποβολής προσφορών: Χρησιμοποιήστε το σχετικό 
αναδυόμενο ημερολόγιο για να επιλέξετε την ημερομηνία/ώρα που θα κλείσει ο 

διαγωνισμός. Μετά την καταληκτική ημερομηνία υποβολής προσφορών, δεν γίνονται 

δεκτές άλλες προσφορές. 
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Κανόνες Απάντησης 

Επιλέγετε κάθε φορά την κατάλληλη παράμετρο ανάλογα με το είδος της διαδικασίας που 

εφαρμόζετε στον ηλεκτρονικό διαγωνισμό σας. Επισημαίνεται ότι σε περίπτωση εφαρμογής 

προτύπου οι παράμετροι είναι προπιλεγμένες: 
 

• Περιορισμός σε προσκεκλημένους οικονομικούς φορείς: Δεν επιλέγετε την εν 

λόγω παράμετρο για ανοικτές διαδικασίες με κριτήριο κατακύρωσης τη χαμηλότερη τιμή. 

o Μπορείτε να επιτρέψετε σε όλους τους οικονομικούς φορείς να συμμετάσχουν 
στο διαγωνισμό (Ανοιχτός Διαγωνισμός) μη επιλέγοντας τη ή να περιορίσετε τη 

συμμετοχή μόνο σε όσους έχουν πρόσκληση (Κλειστός Διαγωνισμός) 
επιλέγοντας τη. 

Σημείωση: Αν καθορίσετε ότι η υποβολή προσφορών θα γίνεται μόνο μετά από 
πρόσκληση, πρέπει να προσκαλέσετε τουλάχιστον έναν οικονομικό φορέα για 

να συμμετάσχει και απαιτείται η συμπλήρωση σχετικών στοιχείων στην καρτέλα 

«Οικονομικοί φορείς» της οθόνης σχεδιασμού/σύνταξης του προσχεδίου. 
 

• Επιτρέπεται η προβολή όρων σύμβασης, σημειώσεων και συνημμένων 

Οικονομικού Φορέα από άλλον Οικονομικό Φορέα: Επιλέγετε την εν λόγω 
παράμετρο για ανοικτές διαδικασίες με κριτήριο κατακύρωσης τη χαμηλότερη τιμή. 

o Εδώ προσδιορίζετε την δυνατότητα ο κάθε συμμετέχοντας οικονομικός φορέας 

να έχει πρόσβαση στα έγγραφα των υπολοίπων συμμετεχόντων οικονομικών 
φορέων, προφανώς μετά την σχετική αποσφράγιση και την δημοσίευση της 

απόφασης έγκρισης του σχετικού πρακτικού της Επιτροπής Διαγωνισμού.  
 

• Επιτρέπεται η επιλογή γραμμών από τον Οικονομικό Φορέα για τις οποίες θα 

απαντά: Δεν επιλέγετε την εν λόγω παράμετρο για ανοικτές διαδικασίες με κριτήριο 
κατακύρωσης τη χαμηλότερη τιμή. 

o Αντίθετα, επιλέγοντας την παράμετρο μπορείτε να επιτρέψετε στους 

συμμετέχοντες να υποβάλουν προσφορά για μεμονωμένες γραμμές της 
Οικονομικής Προσφοράς, ήτοι για μεμονωμένες Ομάδες Εργασιών, του 

διαγωνισμού, εφόσον αυτό προβλέπεται από τη σχετική διαδικασία (Διαγωνισμοί 
με δικαίωμα υποβολής προσφοράς σε επιμέρους τμήματα). 

 

Σημείωση: α) Προσδιορίστε τις όποιες ημερομηνίες/ώρες χρησιμοποιώντας το σχετικό 

εργαλείο επιλογής ημερομηνίας (εικονίδιο ημερολογίου - ) και στη συνέχεια προβείται 

σε χειρονακτικές αλλαγές εφόσον επιθυμείτε. 
 

β) Προσδιορίστε την καταληκτική ημερομηνία υποβολής προσφορών κατά 

προτίμηση εντός εργάσιμων ημερών και εργάσιμων ωρών, προκειμένου αφενώς για 
την διευκόλυνση των εργαζομένων των οικονομικών φορέων και αφετέρου δε για να 

υπάρχει η δυνατότητα παροχής τεχνικής στήριξης/βοήθειας, εφόσον προκύψει σχετική 
ανάγκη, από το Γραφείο Τεχνικής Υποστήριξης Εφαρμογής και Χρηστών για το ΕΣΗΔΗΣ 

Δημόσια Έργα (PW Help Desk) Αναθετουσών Αρχών/Αναθετόντων Φορέων και 
Οικονομικών Φορέων. Τέλος επισημαίνεται, ότι σύμφωνα με το νομοθετικό για τις 

ηλεκτρονικές δημόσιες συμβάσεις Έργων/Μελετών/Συναφών Υπηρεσιών πλαίσιο (βλ. 

σχετική Εγκύκλιο 21 του Υπουργείου Υποδομών και Μεταφορών) δεν επιβάλλεται πλέον 
η καταληκτική ημερομηνία υποβολής προσφορών να είναι κάθε Τρίτη και Πέμπτη και ώρα 

10.00 πμ. 
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• Απαιτείται πλήρης ποσότητα: Επιλέγετε την εν λόγω παράμετρο για ανοικτές 

διαδικασίες με κριτήριο κατακύρωσης τη χαμηλότερη τιμή. 
o Αντίθετα, μη επιλέγοντας την παράμετρο οι συμμετέχοντες θα μπορούν να 

υποβάλουν προσφορά για μέρος της ποσότητας ανά γραμμή της Οικονομικής 

Προσφοράς (ήτοι για μέρος της ποσότητας ανά Ομάδα Εργασιών, εφόσον αυτό 
προβλέπεται από τη σχετική διαδικασία). 

 

• Επιτρέπονται πολλαπλές απαντήσεις: Δεν επιλέγετε την εν λόγω παράμετρο για 
ανοικτές διαδικασίες με κριτήριο κατακύρωσης τη χαμηλότερη τιμή. 

o Αντίθετα, επιλέγοντας την εν λόγω παράμετρο επιτρέπεται στους οικονομικούς 

φορείς να υποβάλουν νέα προσφορά, ενώ ήδη έχει υποβληθεί τουλάχιστον μία 
προσφορά, πριν την καταληκτική ημερομηνία υποβολής προσφορών και 

αυτόματα αρχειοθετείται η αρχική προσφορά. 
 

• Επιτρέπεται το μη αυτόματο κλείσιμο πριν την κανονική ημερομηνία 

κλεισίματος: Αφορά πρωτίστως το εκπαιδευτικό περιβάλλον και όχι το παραγωγικό 

περιβάλλον της εφαρμογής του Συστήματος. Εφόσον η παράμετρος είναι διαθέσιμη, 
επιλέξτε την για εκείνες τις  διαδικασίες που επιθυμείτε να υπάρχει η δυνατότητα να 

επισπεύσετε την, αρχικά καθορισμένη, καταληκτική ημερομηνία υποβολής 
προσφορών/στοιχείων από τους οικονομικούς φορείς.   

 

• Επιτρέπεται η μη αυτόματη παράταση όταν ο διαγωνισμός/ η δημοπρασία 
είναι σε εξέλιξη: Επιλέγετε την εν λόγω παράμετρο για ανοικτές διαδικασίες με 

κριτήριο κατακύρωσης τη χαμηλότερη τιμή. 

o Προτείνεται η επιλογή της εν λόγω παραμέτρου σε κάθε περίπτωση, 
προκειμένου να υπάρχει η δυνατότητα αλλαγής της καταληκτικής ημερομηνίας 

υποβολής προσφορών,  σε περίπτωση ανάγκης παράτασης του διαγωνισμού.  
  

 
 



Σελ. 27 από 46 

 

2.3.5 Καταχώριση Πρόσθετων Στοιχείων 
  
Ο Χειριστής επιλέγει τα «Πρόσθετα Στοιχεία» στην καρτέλα «Γενικά στοιχεία διαγωνισμού» στην 

οθόνη σχεδιασμού/σύνταξης του προσχεδίου του ηλεκτρονικού διαγωνισμού προκειμένου να 
δηλώσει τα σχετικά απαραίτητα πρόσθετα στοιχεία του διαγωνισμού. 

 
 
 

Εναλλακτικά, ο Χειριστής μπορεί να πάει στην Αρχική Σελίδα και να επιλέξει «Πρόσθετα 
στοιχεία διαγωνισμού» από το Βασικό Μενού (αριστερά). 

 

 
 
 

 
Στην οθόνη αναζήτησης πρόσθετων στοιχείων ηλεκτρονικών διαγωνισμών που εμφανίζεται στη 

συνέχεια, ο Χειριστής αναζητά τα πρόσθετα στοιχεία του προσχεδίου ηλεκτρονικού διαγωνισμού  
χρησιμοποιώντας τα κατάλληλα κριτήρια αναζήτησης (προτείνεται ως κριτήριο αναζήτησης ο 

«ΑΑ Συστήματος» του προσχεδίου ή του διαγωνισμού) και στη συνέχεια επιλέγει το κουμπί 

«Αναζήτηση». Στη συνέχεια, από τον πίνακα αποτελεσμάτων της αναζήτησης επιλέγει τα σχετικά 
πρόσθετα στοιχεία προς καταχώριση/ενημέρωση (εικονίδιο «κίτρινο μολύβι με μύτη προς τα 

κάτω»). 
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Στην οθόνη καταχώρισης/ενημέρωσης πρόσθετων στοιχείων διαγωνισμού που ακολουθεί 

απαιτείται η συμπλήρωση των εξής στοιχείων: 
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1. Καταχώριση/Ενημέρωση Γενικών Πρόσθετων Στοιχείων: 

 
• Α/Α Διαγωνισμού: Εφόσον απαιτείται, χρησιμοποιήστε το εικονίδιο αναζήτησης 

(«μεγεθυντικός φακός») για να προσδιορίσετε τον ΑΑ Συστήματος, προκειμένου να 

συσχετίσετε τα πρόσθετα στοιχεία του διαγωνισμού που θα καταχωρήσετε με τον 
σχετικό διαγωνισμό. 

 

• Είδος Σύμβασης (άρθρο 2): Ο Χειριστής προσδιορίζει από λίστα το είδος σύμβασης 
που αφορά τον συγκεκριμένο διαγωνισμό βάσει του άρθρου 2 του Ν.4412/2016. 

 

• Διαδικασία (άρθρο 26): Ο Χειριστής προσδιορίζει από λίστα το είδος της διαδικασίας 

που αφορά τον συγκεκριμένο διαγωνισμό βάσει του άρθρου 26 του Ν.4412/2016. 
 

• Κριτήρια Ανάθεσης (άρθρο 86): Ο Χειριστής προσδιορίζει από λίστα το κριτήριο 

ανάθεσης που αφορά τον συγκεκριμένο διαγωνισμό βάσει του άρθρου 86 του 
Ν.4412/2016. 

 

• Τρόπος Σύνταξης/Υποβολής Οικ. Προσφορών (άρθρα 95, 126): Ο Χειριστής 

προσδιορίζει από λίστα τον τρόπο σύνταξης/υποβολής των οικονομικών προσφορών 
που αφορά τον συγκεκριμένο διαγωνισμό βάσει των άρθρων 95 και 126 του 

Ν.4412/2016. 
 

• Προϋπολογισμός δημοπράτησης (με ΦΠΑ): Ο Χειριστής εισάγει το συνολικό 

προϋπολογισμό δημοπράτησης με ΦΠΑ. Αυτό το ποσό θα εμφανιστεί και στις σχετικές 
εκτυπώσεις και έγγραφα Οικονομικής Προσφοράς της Αναθέτουσας Αρχής/Αναθέτοντα 

Φορέα καθώς και του Οικονομικού Φορέα. 

 

• Προαιρέσεις (με ΦΠΑ): Το στοιχείο αυτό προκύπτει από το άθροισμα σχετικών ποσών 
που καταχωρούνται στην ειδικότερη καρτέλα πρόσθετων στοιχείων με τίτλο 

«Προαιρέσεις» που υπάρχει παρακάτω στο δεύτερο μέρος της ίδιας οθόνης. 
 

• Προϋπολογισμός Ομάδων Εργασιών (χωρίς ΦΠΑ): Το στοιχείο αυτό προκύπτει 

αυτόματα από το άθροισμα των σχετικών προϋπολογιστικών ποσών που έχουν 

καταχωρηθεί στις γραμμές, ήτοι στις εκάστοτε Ομάδες Εργασιών, της καρτέλας 
«Οικονομική προσφορά» του διαγωνισμού. 
 

• Συνολικός Προϋπολογισμός (χωρίς ΦΠΑ): Το στοιχείο αυτό προκύπτει αυτόματα  

από το άθροισμα σχετικών ποσών που καταχωρούνται σε ειδικότερες καρτέλες 
πρόσθετων στοιχείων που υπάρχουν παρακάτω στο δεύτερο μέρος της ίδιας οθόνης. 

 
Σημειώνεται ότι η καταχώριση γενικών πρόσθετων στοιχείων είναι υποχρεωτική. 
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2. Καταχώριση/Ενημέρωση Ειδικότερων Καρτελών Πρόσθετων Στοιχείων 

   
 

• «Δαπάνες»  

 

 
 
Επιλέγοντας το κουμπί «Εισαγωγή», ο Χειριστής ορίζει τις δαπάνες που καθορίζονται στη 

διακήρυξη ή/και από το νομοθετικό πλαίσιο (π.χ. Απρόβλεπτα, Αναθεώρηση, ΓΕ & ΟΕ, 

κ.τ.λ.) επιλέγοντας τον επιθυμητό «Τύπο» δαπάνης. Κατά περίπτωση ο Χειριστής 
δύναται να προσδιορίσει/τροποποιήσει κανένα, ορισμένα ή όλα τα επιμέρους στοιχεία 

κάθε δαπάνης: 
 

o την ονομασία της δαπάνης  
o τον τρόπο υπολογισμού (ήτοι ποσό ή ποσοστό) 

o το κατά πόσο η εν λόγω δαπάνη οφείλει να συμπεριληφθεί στον συνολικό 

προϋπολογισμό ή όχι.  
o τον συντελεστή ποσοστού ή το ποσό της δαπάνης  

 

Στην περίπτωση καταχώρισης Απολογιστικών εργασιών, θα πρέπει να 

πραγματοποιούνται δύο καταχωρήσεις και συγκεκριμένα, μία καταχώριση της δαπάνης 
για τα ΑΠΟΛΟΓΙΣΤΙΚΑ ΧΩΡΙΣ ΓΕ & ΟΕ και χωρίς ΦΠΑ και μία δεύτερη καταχώριση της 

δαπάνης για το ΓΕ & ΟΕ ΑΠΟΛΟΓΙΣΤΙΚΩΝ 18% 

Στην περίπτωση που η οικονομική προσφορά περιλαμβάνει και μειοδοσία στο 
ποσοστό γενικών εξόδων και οφέλους για την εκτέλεση απολογιστικών 

εργασιών (άρθρο 126) τότε στην καρτέλα ειδικών πρόσθετων στοιχείων «Δαπάνες» 
θα πρέπει να καταχωρείται μόνον η δαπάνη για τα ΑΠΟΛΟΓΙΣΤΙΚΑ ΧΩΡΙΣ ΓΕ & ΟΕ και 

χωρίς ΦΠΑ, ενώ η δαπάνη για το ΓΕ & ΟΕ ΑΠΟΛΟΓΙΣΤΙΚΩΝ 18% θα πρέπει να 
καταχωρείται στην καρτέλα «Οικονομική Προσφορά» ως «γραμμή» με την προσθήκη 

«Συντελεστών κόστους» και κατηγορία 00.005 
 

 

Σημειώνεται ότι η συμπλήρωση της καρτέλας ειδικών πρόσθετων στοιχείων 
«Δαπάνες» είναι υποχρεωτική. 

  

  

• «Προαιρέσεις»  

 

 
 

Επιλέγοντας το κουμπί «Εισαγωγή» ο Χειριστής ορίζει τις όποιες προαιρέσεις 

(συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ) εφόσον αυτές προβλέπονται στην διακήρυξη. 

 

Σημειώνεται ότι απαιτείται να συμπληρώσετε την καρτέλα ειδικών πρόσθετων 
στοιχείων «Προαιρέσεις», αν και δεν αποτελεί υποχρεωτικό πεδίο, στην περίπτωση που 
προβλέπονται σχετικές προαιρέσεις στη διακήρυξη. 
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• «Τοποθεσίες έργου» 
 

 
 

Επιλέγοντας το κουμπί «Εισαγωγή» ο Χειριστής επιλέγει με την βοήθεια του εικονιδίου 

αναζήτησης («μεγεθυντικού φακού) τις τοποθεσίες του έργου που καθορίζονται στην 
διακήρυξη με κωδικοποίηση NUTS (κατά προτίμηση επιπέδου 3). 

 

Σημειώνεται ότι η καταχώριση στην καρτέλα ειδικών πρόσθετων στοιχείων 
«Τοποθεσίες έργου» είναι υποχρεωτική. 

 

•  «CPVs» 
 

 
 

Επιλέγοντας το κουμπί «Εισαγωγή» ο Χειριστής επιλέγει και προσθέτει με την βοήθεια 

του του εικονιδίου αναζήτησης («μεγεθυντικού φακού) εκείνους τους κωδικούς CPV που 
περιγράφουν το αντικείμενο που καθορίζεται στην διακήρυξη και αποτυπώθηκαν  στις 

γραμμές της καρτέλας «Οικονομική Προσφορά» του διαγωνισμού. 
 

Σημειώνεται ότι η καταχώριση στην καρτέλα ειδικών πρόσθετων στοιχείων «CPVs» 
είναι υποχρεωτική. 

 

 

• «Χρηματοδοτήσεις» 
 

 

 

Επιλέγοντας από το κουμπί «Εισαγωγή» ο Χειριστής επιλέγει από την λίστα τον τύπο 
χρηματοδότησης. Κατόπιν, συμπληρώνει με το χέρι την ειδικότερη περιγραφή των 

εκάστοτε πηγών χρηματοδότησης (π.χ. Όνομα Συγχρηματοδοτούμενης Πράξης, Όνομα 
ΚΑΕ, Όνομα Πράξης ΠΔΕ, Όνομα Κατηγορίας Γενικής Λογιστικής, κλπ.), τον σχετικό 

κωδικό ( π.χ. Κωδικός ΣΑΕ, Ενάριθμος ΠΔΕ, Κωδικός ΚΑΕ, Κωδικός Κατηγορίας Γενικής 

Λογιστικής, κλπ) τους καθώς και τα ποσά που αντιστοιχούν σε αυτές. 
 

Σημειώνεται ότι η καταχώριση στην καρτέλα ειδικών πρόσθετων στοιχείων 
«Χρηματοδοτήσεις» είναι υποχρεωτική. 

 
Αποθήκευση: Πατώντας το κουμπί  «Αποθήκευση» ο Χειριστής αποθηκεύει τα πρόσθετα 

στοιχεία του διαγωνισμού στο Σύστημα, αρκεί να έχουν καταχωρηθεί το σύνολο των 

υποχρεωτικών στοιχείων Στη συνέχεια επιλέγει «Επιστροφή» και «Αρχική Σελίδα». 
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Σημειώνεται ότι, ανάλογα με το φυλλομετρητή (browser) που χρησιμοποιείτε, στην περίπτωση 

πρόσθετων δαπανών της κατηγορίας Απολογιστικών ή/και Απρόβλεπτων, ενδέχεται η οθόνη να 

μην υπολογίζει αυτόματα ή ορθά κάποια επιμέρους ποσά. Στην περίπτωση αυτή προτείνεται να 
επιλέξετε το κουπί «Αποθήκευση» προκειμένου να πραγματοποιηθούν ορθά οι σχετικοί 
υπολογισμοί.  

2.3.6 Εκτυπώσεις 

2.3.6.1. Έντυπο οικονομικής προφοράς 

 

Πριν προχωρήσει ο Χειριστής στην εξέταση και δημοσιοποίηση του διαγωνισμού θα πρέπει 

να εξάγει το Έντυπο οικονομικής προσφοράς του προσχεδίου και να το επισυνάψει στο χώρο 

«Σημειώσεις και συνημμένα» του προσχεδίου. 

 
Από το Βασικό μενού ακολουθείτε τη διαδρομή «Διαγωνισμοί - Αναθέτουσα Αρχή»  

«Σχεδιασμός / Διαχείριση Διαγωνισμού»  επιλέγετε τον σύνδεσμο «Εκτυπώσεις».  

 

 

 

1. Από το πεδίο «Όνομα προγράμματος» ξεκινάτε την αναζήτηση του προγράμματος 

εκτύπωσης που επιθυμείτε, μέσω του σχετικού εικονιδίου («μεγεθυντικός φακός»). 
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2. Στη συνέχεια και στην οθόνη που ακολουθεί πατάτε το κουμπί «Εκτέλεση», προκειμένου 

να πραγματοποιηθεί η αναζήτηση με τα κριτήρια που έχετε θέσει. Σημείωση: Η εκτέλεση 

της αναζήτησης χωρίς κριτήρια επιστρέφει το σύνολο των διαθέσιμων στο Σύστημα 

προγραμμάτων εκτύπωσης.  

 

 

 

 

 

3. Επιλέγετε το πρόγραμμα εκτύπωσης με τίτλο «Οικονομική προσφορά Έργου αρ.95 παρ. 

2α (ΑΑ)» με την βοήθεια του κίτρινου εικονιδίου («γρήγορη επιλογή»). 
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4. Για να συνεχίσετε με την σύνταξη της αίτησης εκτύπωσης προς το Σύστημα επιλέγετε 

την καρτέλα «Παράμετροι», που εμφανίζεται στη συνέχεια και καταχωρίζετε τον «ΑΑ 

Συστήματος» του προσχεδίου 

 

 
 

5. Κατευθύνετε το ποντίκι στο πάνω δεξί άκρο της οθόνης όπου και πατάτε το κουμπί 

, προκειμένου να συνεχίσετε με την σύνταξη της αίτησης εκτύπωσης προς 

το Σύστημα. Εμφανίζεται η ακόλουθη οθόνη ανασκόπησης της αίτησης σας.   

 

 
 

 

6. Επιλέγοντας το πλήκτρο «Υποβολή» (πάνω δεξιά), για να υποβάλετε την αίτηση 

εκτύπωσης, εμφανίζεται σχετικό μήνυμα, σε αναδυόμενο παράθυρο, ως επιβεβαίωση 

της υποβολής της σχετικής αίτησης δημιουργίας εκτύπωσης στο Σύστημα. Κάθε σχετική 

αίτηση εκτύπωσης προς το Σύστημα προσδιορίζεται και από έναν αύξων αριθμό 

εκτυπώσεων του Συστήματος, ήτοι το αναγνωριστικό αίτησης εκτύπωσης. 
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7. Επιλέγοντας το κουμπί «ΟΚ» εμφανίζεται η ακόλουθη οθόνη που αποτυπώνει σε σχετικό 

πίνακα το σύνολο των κατά καιρούς υποβληθέντων αιτημάτων εκτύπωσης. Αναζητείστε  

στον πίνακα την αντίστοιχη γραμμή που αντιπροσωπεύει το αίτημα εκτύπωσης που μόλις 

υποβάλατε. Αν το σχετικό κελί στη στήλη «Έξοδος» είναι κενό ή παραμένει κενό, τότε 

πατήστε το πλήκτρο «Ανανέωση» (πάνω αριστερά). Αν το κελί στη στήλη «Έξοδος» δεν 

είναι κενό, ήτοι περιέχει ένα σχετικό εικονίδιο, και αν παράλληλα τα σχετικά κελιά που 

αφορούν στη «Φάση» και στην «Κατάσταση» της συγκεκριμένης αίτησης εκτύπωσης 

έχουν αντίστοιχα τις τιμές «Ολοκληρωμένη» και «Κανονική» και το αρχείο ελέγχου 

«Αποθήκευση στοιχείων αρχείου εξόδου για Προσφορές» στο κελί «Κατάσταση» έχει 

την τιμή «Ολοκληρωμένη»,  τότε η εκτύπωση «Οικονομική προσφορά Έργου 

αρ.95 παρ.2α (Α.Α.)» πραγματοποιήθηκε με επιτυχία. 

 

 

 

 

Αγνοήστε ενδεχόμενες εκτυπώσεις που παράγονται αυτόματα από το σύστημα, ήτοι 

δεν έχετε αιτηθεί εσείς με άμεσο τρόπο , π.χ. «Αποθήκευση στοιχείων αρχείου εξόδου 
για Προσφορές» καθώς και σφάλματα που σχετίζονται με αυτές.  
  

 

 

8. Επιλέγοντας με το «ποντίκι» το σχετικό εικονίδιο στη στήλη «Έξοδος», μπορείτε να 

αναγνώσετε την παραχθείσα εκτύπωση  
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9. Κάνετε λήψη του αρχείου και αποθήκευση στο υπολογιστή σας. Υπογράφετε το έντυπο 

οικονομικής προσφοράς και το επισυνάπτετε στο χώρο «Σημειώσεις και συνημμένα» 

του προσχεδίου του διαγωνισμού σας. 
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Επισημαίνεται ότι το Έντυπο Οικονομικής προσφοράς όπως εξήχθη από το σύστημα μέσω 

των εκτυπώσεων και επισυνάφθηκε στο προσχέδιο του διαγωνισμού, αποτελεί δείγμα του 
εντύπου το οποίο θα εκτυπώσουν οι οικονομικοί φορείς με ανάλογο τρόπο και θα επισυνάψουν 

κατά την υποβολή της προσφοράς τους και σε καμία περίπτωση δεν απαιτείται η χειρονακτική 
συμπλήρωση και η επισύναψη αυτού.  
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2.3.6.2. Ανασκόπηση 

Συνιστάται πριν προχωρήσει ο Χειριστής στην εξέταση και δημοσιοποίηση του διαγωνισμού 

να εξάγει την αναφορά «Ανασκόπηση» προκειμένου να ελέγξει την ορθότητα των στοιχείων που 

καταχώρησε στο σύστημα. 

 
Από το Βασικό μενού ακολουθείτε τη διαδρομή «Διαγωνισμοί - Αναθέτουσα Αρχή»  

«Σχεδιασμός / Διαχείριση Διαγωνισμού»  επιλέγετε τον σύνδεσμο «Εκτυπώσεις».  

 

 

 

1. Από το πεδίο «Όνομα προγράμματος» ξεκινάτε την αναζήτηση του προγράμματος 

εκτύπωσης που επιθυμείτε, μέσω του σχετικού εικονιδίου («μεγεθυντικός φακός»). 

 

 
 

2. Στη συνέχεια και στην οθόνη που ακολουθεί πατάτε το κουμπί «Εκτέλεση», προκειμένου 

να πραγματοποιηθεί η αναζήτηση με τα κριτήρια που έχετε θέσει. Σημείωση: Η εκτέλεση 

της αναζήτησης χωρίς κριτήρια επιστρέφει το σύνολο των διαθέσιμων στο Σύστημα 

προγραμμάτων εκτύπωσης.  
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3. Επιλέγετε το πρόγραμμα εκτύπωσης με τίτλο «Ανασκόπηση (ΑΑ)» με την βοήθεια του 

κίτρινου εικονιδίου («γρήγορη επιλογή») και ακολουθώντας τα βήματα όπως 

περιγράφονται στην ανωτέρω ενότητα 2.3.6.2. εξάγετε την συγκεκριμένη 

εκτύπωση/αναφορά. 
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2.3.7. Δημοσιοποίηση 

Συνιστάται πριν προχωρήσει ο Χειριστής στην εξέταση και δημοσιοποίηση του διαγωνισμού 

να προβεί σε μία ακόμη προσωρινή αποθήκευση του προσχεδίου. 

Ο Χειριστής επιλέγει το κουμπί «Εξέταση» και εμφανίζεται η οθόνη προεπισκόπησης του 
διαγωνισμού, όπου δίδεται η δυνατότητα να εξετάσει τα καταχωρημένα στοιχεία και τις 

επιλεγμένες παραμέτρους του ηλεκτρονικού διαγωνισμού. 

 

 

   

Ο Χειριστής, όταν έχει επιβεβαιώσει τη ορθότητα των καταχωρημένων στοιχείων και των 
επιλεγμένων παραμέτρων, επιλέγει το κουμπί  «Δημοσιοποίηση» προκειμένου να δημοσιεύσει 

τον ηλεκτρονικό διαγωνισμό στο Σύστημα και κατ’ επέκταση και στη Διαδικτυακή Πύλη του 

Συστήματος. 

 

 

Σημείωση: Δίνεται η δυνατότητα στον Χειριστή της διόρθωσης στοιχείων επιλέγοντας το κουμπί 

«Ενημέρωση», επιστρέφοντας τον στην οθόνη σχεδιασμού/σύνταξης του προσχεδίου του 

ηλεκτρονικού διαγωνισμού. 
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Σε συνέχεια επιτυχούς δημοσιοποίησης εμφανίζεται σχετικό μήνυμα επιβεβαίωσης. 

 

 

 

 
Ο Χειριστής επιστρέφει στη συνέχεια στην «Αρχική Σελίδα», και μέσω του «Βασικού Μενού» 

αναζητά την οθόνη της κονσόλας «Διαχείρισης Διαγωνισμών», όπου ο διαγωνισμός θα 
αποτυπώνεται πλέον στην ενότητα «Δημοσιευμένοι Διαγωνισμοί» και η κατάσταση του θα 

είναι «Ενεργός (ACTIVE)». 

 

Σημειώνεται ότι για λόγους ασφαλείας του Συστήματος, η δημοσιοποίηση ενός διαγωνισμού 

γίνεται με έμμεσο τρόπο στη Διαδικτυακή Πύλη «Προμηθεύς», οπότε ενδέχεται ένας 
δημοσιευμένος διαγωνισμός να εμφανιστεί στη σχετική οθόνη αναζήτησης ηλεκτρονικών 
διαγωνισμών δημοσίων έργων με χρονοκαθυστέρηση μέχρι και 30 λεπτά. 
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3. Παράρτημα Α 

3.1.1 Οικονομική προσφορά Έργου παρ. 95 2β 
 

o Ξεκινήστε με την εφαρμογή του προτύπου «Πρότυπο για Διαγωνισμό αρ. 95 παρ. 2β - Έργα». 

o Δημιουργήστε τις ομάδες/κατηγορίες εργασιών χωρίς την προσθήκη «Συντελεστών 
κόστους». 

o Εκτελέστε την εκτύπωση «Οικονομική προσφορά Έργου αρ. 95 παρ. 2β (Α.Α)». 
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3.1.2 Οικονομική προσφορά Έργου 95 παρ. 2α και 2β 
 

o Ξεκινήστε με την εφαρμογή του προτύπου «Πρότυπο για Διαγωνισμό αρ. 95 παρ. 2α - Έργα». 

o Δημιουργήστε τις ομάδες εργασιών όπου η οικονομική προσφορά υποβάλλεται με 
επιμέρους ποσοστά έκπτωσης με την προσθήκη «Συντελεστών κόστους». 

o Δημιουργήστε τις ομάδες/κατηγορίες εργασιών όπου η οικονομική προσφορά 

υποβάλλεται με αναλυτικό τιμολόγιο διαγράφοντας τους «Συντελεστές κόστους». 
o Εκτελέστε την εκτύπωση «Οικονομική προσφορά Έργου αρ. 95 παρ. 2α και 2β (Α.Α)» 
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3.1.3 Οικονομική προσφορά μικτής σύμβασης Έργου αρ. 
95 παρ. 2α και προμήθειας (Α.Α) 

o Ξεκινήστε με την εφαρμογή του προτύπου «Πρότυπο για Διαγωνισμό αρ. 95 παρ. 2α - Έργα». 
o Δημιουργήστε τις ομάδες εργασιών όπου η οικονομική προσφορά υποβάλλεται με 

επιμέρους ποσοστά έκπτωσης με την προσθήκη «Συντελεστών κόστους». 
o Δημιουργήστε τη «γραμμή» για τα είδη προμήθειας διαγράφοντας τους 

«Συντελεστές κόστους» και επιλέξτε κατηγορία 00.005. 
o Εκτελέστε την εκτύπωση «Οικονομική προσφορά μικτής σύμβασης Έργου αρ. 95 παρ. 

2α και προμήθειας (Α.Α)». 
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3.1.4 Οικονομική προσφορά μελέτης άρ.95 παρ. 3 (Α.Α) 
o Ξεκινήστε με την εφαρμογή του προτύπου «Πρότυπο για Διαγωνισμό αρ. 95 παρ. 3 - Μελέτες». 
o Δημιουργήστε τις κατηγορίες μελετών χωρίς την προσθήκη «Συντελεστών 

κόστους». 
o Εκτελέστε την εκτύπωση «Οικονομική προσφορά Μελέτης αρ. 95 παρ. 3 (Α.Α)». 
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3.1.5  Οικονομική προσφορά παροχής τεχνικών και λοιπών 
συναφών επιστημονικών υπηρεσιών άρ.95 παρ. 4 
(Α.Α) 

o Ξεκινήστε με την εφαρμογή του προτύπου «Πρότυπο για Διαγωνισμό αρ. 95 παρ. 4 - Υπηρεσίες». 

o Δημιουργήστε τις κατηγορίες υπηρεσιών χωρίς την προσθήκη «Συντελεστών 

κόστους». 
o Εκτελέστε την εκτύπωση «Οικονομική προσφορά Υπηρεσιών αρ. 95 παρ. 4 (Α.Α)». 

 
 

 
 

 
 

 

 
  

 


