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Έκδοση 1.0 – Ιούνιος 2019 

  
green - go digital  

Διαβάζετε και διακινείτε τα έγγραφα σας ψηφιακά! 

ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΕΣ ΑΡΧΕΣ / ΑΝΑΘΕΤΟΝΤΕΣ ΦΟΡΕΙΣ 

ΕΡΓΟΥ/ΜΕΛΕΤΗΣ/ΣΥΝΑΦΟΥΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ» 



Σελ. 2 από 15 

 

Εγχειρίδιο Χρήσης 

ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα 

για 

ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΕΣ ΑΡΧΕΣ / ΑΝΑΘΕΤΟΝΤΕΣ ΦΟΡΕΙΣ 

 
«ΚΑΤΑΚΥΡΩΣΗ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ 

ΕΡΓΟΥ/ΜΕΛΕΤΗΣ/ΣΥΝΑΦΟΥΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ» 

Έκδοση 1.0 – Ιούνιος 2019 

 

Σκοπός του συγκεκριμένου εγγράφου είναι να παρέχει οδηγίες στους 

αρμόδιους υπαλλήλους των Αναθετουσών Αρχών / Αναθετόντων Φορέων, 

χρήστες του ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα για τους τρόπους κατακύρωσης ενός 

ηλεκτρονικού διαγωνισμού Δημόσιας Σύμβασης Έργου, Μελέτης ή Συναφούς 

Υπηρεσίας,  μέσω της επέκτασης του συστήματος ΕΣΗΔΗΣ για τα Δημόσια 

Έργα. 

 

Περιεχόμενα 

 

1. Κατακύρωση κατά προσφορά για διαγωνισμό ................................................. 3 
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3. Προβολή – Αυτόματη Κατακύρωση ................................................................ 9 

4. Σύνοψη κατακύρωσης ................................................................................ 11 

5. Εκτύπωση «Κατακύρωση διαγωνισμού (Α.Α.)» .............................................. 12 

6. Ολοκλήρωση Κατακύρωσης ......................................................................... 14 

 

 

  



Σελ. 3 από 15 

 

Για την κατακύρωση ενός ηλεκτρονικού διαγωνισμού Δημόσιας Σύμβασης 

Έργου, Μελέτης ή Συναφούς Υπηρεσίας ο χειριστής του διαγωνισμού θα 

πρέπει : 

 να κατακυρώσει το διαγωνισμό στο Σύστημα 

 να αποθηκεύσει την κατακύρωση 

 να εκτελέσει την εκτύπωση «Κατακύρωση διαγωνισμού (Α.Α.)» 

προκειμένου να καταχωρήσει στον διαγωνισμό το συνολικό ποσό της 

σύμβασης με Φ.Π.Α. 

 να εκτελέσει την ενέργεια «Ολοκλήρωση Κατακύρωσης» 

Ο χειριστής του διαγωνισμού μπορεί να επιλέξει ένας από τους παρακάτω 

διαθέσιμους τρόπους κατακύρωσης.  

 

 

1. Κατακύρωση κατά προσφορά για διαγωνισμό 

 

 Ο χειριστής του διαγωνισμού μέσω του μενού Ενέργειες, επιλέγει 

Κατακύρωση κατά προσφορά για διαγωνισμό και πατάει το κουμπί 

Εκτέλεση. 

 

Εικόνα 1 : Κατακύρωση κατά προσφορά για διαγωνισμό 

 

Επιλέγει τον Ανάδοχο και πατάει Ανάθεση 



Σελ. 4 από 15 

 

 

Εικόνα 2 : Επιλογή Αναδόχου 

Στην οθόνη που ακολουθεί επιλέγει το κουμπί Ανάθεση και εκτελεί την 

ενέργεια  Αποθήκευση κατακύρωσης. 

 

Εικόνα 3 : Επιλογή ανάθεσης και αποθήκευση κατακύρωσης 

 

Λαμβάνει επιβεβαίωση  

 

Εικόνα 4 : Επιβεβαίωση αποθήκευσης κατακύρωσης 

 

  



Σελ. 5 από 15 

 

2. Κατακύρωση κατά υπολογιστικό φύλλο 

 

Ο χειριστής του διαγωνισμού μέσω του μενού Ενέργειες, επιλέγει 

Κατακύρωση κατά υπολογιστικό φύλλο και πατάει το κουμπί 

Εκτέλεση. 

 

Εικόνα 5 : Κατακύρωση κατά υπολογιστικό φύλλο 

Στην οθόνη που εμφανίζεται επιλέγει στην ενότητα «Εξαγωγή τιμών 

προσφορών» επιλέγει Εξαγωγή. 

 

Εικόνα 6 : Εξαγωγή υπολογιστικού φύλλου κατακύρωσης 

Ανοίγει το αρχείο με όνομα «RFQ83268-Award» 

 

Εικόνα 7 : Λήψη και αποθήκευση υπολογιστικού φύλλου κατακύρωσης 



Σελ. 6 από 15 

 

Στο υπολογιστικό φύλλο τύπου xml συμπληρώνει μόνο τα κίτρινα κελιά (του 

επιθυμητού Αναδόχου και για όλες τις ομάδες εργασίας/κατηγορίες μελετών) 

στο φύλλο «Γραμμές». Τα υπόλοιπα φύλλα συμπληρώνονται αυτόματα. 

Συγκεκριμένα θέτει στο κελί «Ποσότητα Κατακύρωσης» την ίδια ποσότητα 

που αναγράφεται στο κελί «Ποσότητα για τιμή προσφοράς» μόνο στον 

επιθυμητό ανάδοχο. 

 

 

Εικόνα 8 : Συμπλήρωση υπολογιστικού φύλλου κατακύρωσης 

  



Σελ. 7 από 15 

 

Αποθηκεύει το υπολογιστικό φύλλο τύπου xml. 

 

Εικόνα 9 : Αποθήκευση συμπληρωμένου υπολογιστικού φύλλου κατακύρωσης 

 

Μέσω του μενού Ενέργειες, επιλέγει Κατακύρωση κατά υπολογιστικό 

φύλλο και πατάει το κουμπί Εκτέλεση. Στη οθόνη που εμφανίζεται στην 

ενότητα «Εισαγωγή κατακύρωσης» επιλέγει το αρχείο που αποθήκευσε και 

επιλέγει το κουμπί «Εισαγωγή».  

 

Εικόνα 10 : Εισαγωγή συμπληρωμένου υπολογιστικού φύλλου κατακύρωσης 

 

  



Σελ. 8 από 15 

 

Ακολουθεί η οθόνη με τις κατακυρωμένες προσφορές και επιλέγει Υποβολή. 

 

Εικόνα 11 : Ενημέρωση στοιχείων κατακύρωσης 

Και λαμβάνει επιβεβαίωση αποθήκευσης 

 

Εικόνα 12 : Επιβεβαίωση αποθήκευσης κατακύρωσης 

  



Σελ. 9 από 15 

 

3. Προβολή – Αυτόματη Κατακύρωση 

 

Ο χειριστής του διαγωνισμού μέσω του μενού Ενέργειες, επιλέγει 

Προβολή-Αυτόματη κατακύρωση και πατάει το κουμπί Εκτέλεση. 

 

Εικόνα 13 : Προβολή-Αυτόματη κατακύρωση 

Εμφανίζεται η ακόλουθη οθόνη και επιλέγει Αποδοχή πρότασης 

 

Εικόνα 14 : Πρόταση κατακύρωσης του Συστήματος 

 

Επισημαίνεται ότι  

 

στην οθόνη θα εμφανίζονται οι οικονομικοί φορείς με την βέλτιστη προσφορά 

ανά γραμμή (ομάδα εργασίας/κατηγορία μελέτης). Στη περίπτωση που ο 

οικονομικός με τη βέλτιστη προσφορά δεν θα είναι ο Ανάδοχος της 

συγκεκριμένης σύμβασης ή στην εν λόγω οθόνη εμφανίζονται περισσότεροι 

από έναν οικονομικοί φορείς τότε θα πρέπει πρώτα να γίνει «εσωτερικός 

αποκλεισμός» του ή των οικονομικών φορέων και στη συνέχεια να 

ακολουθήσει η ενέργεια  Προβολή-Αυτόματη κατακύρωση. 



Σελ. 10 από 15 

 

Ο «εσωτερικός αποκλεισμός» γίνεται από την ενέργεια Κατακύρωση κατά 

προσφορά για διαγωνισμό ή την ενέργεια Ανάλυση κατά προσφορά 

 

Εικόνα 15 : Κατακύρωση κατά προσφορά για διαγωνισμό – Αλλαγή κατάσταση 

τελικής λίστας 

 

Ο χειριστής του διαγωνισμού επιλέγει τον ανάδοχο που θέλει να αποκλείσει 

και επιλέγει Αλλαγή κατάσταση τελικής λίστας. 

 

Μετά την Αποδοχή της πρότασης του Συστήματος ο χειριστής του 

διαγωνισμού λαμβάνει επιβεβαίωση αποθήκευσης κατακύρωσης. 

 

 Εικόνα 16 : Επιβεβαίωση αποθήκευσης κατακύρωσης 

 

  



Σελ. 11 από 15 

 

4. Σύνοψη κατακύρωσης 

 

Ο χειριστής του διαγωνισμού μέσω του μενού Ενέργειες, επιλέγει Σύνοψη 

κατακυρώσεων και πατάει το κουμπί Εκτέλεση. 

 

Εικόνα 17 : Σύνοψη κατακυρώσεων 

 

Στην οθόνη που ακολουθεί ελέγχει εάν έχει καταχωρηθεί στη στήλη «Σύνολο 

κατακύρωσης» ποσό. 

 

Εικόνα 18 : Επιβεβαίωση αποθήκευσης κατακύρωσης 

 

  



Σελ. 12 από 15 

 

5. Εκτύπωση «Κατακύρωση διαγωνισμού (Α.Α.)» 

 

Ο χειριστής διαγωνισμού επιλέγει από το Βασικό Μενού μέσω της διαδρομής 

Σχεδιασμός/Προετοιμασία Διαγωνισμού-Αναθέτουσα Αρχή  

Σχεδιασμός/Διαχείριση Διαγωνισμού Εκτυπώσεις, την εκτύπωση 

«Κατακύρωση διαγωνισμού (Α.Α.)» προκειμένου να καταχωρήσει στον 

διαγωνισμό το συνολικό ποσό της σύμβασης με Φ.Π.Α. 

 

Για την εξαγωγή της συγκεκριμένης εκτύπωσης στην καρτέλα Παράμετροι 

θα πρέπει να αναζητηθεί και επιλεχθεί ο διαγωνισμός (ΑΑ Συστήματος), και να 

καταχωρηθεί το συνολικό ποσό της σύμβασης με Φ.Π.Α. 

 

 

Εικόνα 19: Παράμετροι – εκτύπωσης  «Κατακύρωση διαγωνισμού (Α.Α.)» 

 

Επιλέγει Συνέχεια και Υποβολή και κάνει λήψη της εκτύπωσης και λαμβάνει 

μήνυμα επιτυχούς (ή όχι) καταχώρησης. 

 

Εικόνα 20 : Προβολή εκτύπωσης  «Κατακύρωση διαγωνισμού (Α.Α.)» 



Σελ. 13 από 15 

 

Σημειώνεται ότι 

 Η παρούσα εκτύπωση πραγματοποιείται μόνο μία φορά 

 Θα πρέπει να έχει πραγματοποιηθεί τουλάχιστον μία επικοινωνία στο 

Σύστημα με θέμα: Δικαιολογητικά Προσωρινού Αναδόχου / 

Κατακύρωση για να εξαχθεί. 

 

Ο χειριστής διαγωνισμού επιλέγει από το Βασικό Μενού μέσω της διαδρομής 

Σχεδιασμός/Προετοιμασία Διαγωνισμού-Αναθέτουσα Αρχή 

Σχεδιασμός/Διαχείριση Διαγωνισμού Πρόσθετα Στοιχεία, 

προκειμένου να ελέγξει εάν καταχωρήθηκε το ποσό κατακύρωσης. 

 

Εικόνα 21: Πρόσθετα Στοιχεία – Καταχώρηση ποσού κατακύρωσης 

 

  



Σελ. 14 από 15 

 

6. Ολοκλήρωση Κατακύρωσης  

 

Ο χειριστής του διαγωνισμού μέσω του μενού Ενέργειες, επιλέγει 

Ολοκλήρωση Κατακύρωσης και πατάει το κουμπί Εκτέλεση. 

 

Εικόνα 22 : Ολοκλήρωση κατακύρωσης 

 

Στην οθόνη που εμφανίζεται αποεπιλέγει τη «Δημιουργία Σύμβασης» (καθώς 

δεν θα εκτελεστεί ηλεκτρονικά η σύμβαση) και επιλέγει εάν επιθυμεί «Άμεση 

γνωστοποίηση των αποφάσεων κατακύρωσης στους προμηθευτές» 

προκειμένου να λάβουν γνώση οι συμμετέχοντες οικονομικοί φορείς την 

ενέργεια της ολοκλήρωσης της κατακύρωσης στο Σύστημα,  και επιλέγει 

Υποβολή. 

 

Εικόνα 23 : Υποβολή αιτήματος Ολοκλήρωσης κατακύρωσης  

Λαμβάνει επιβεβαίωση για την ολοκλήρωση της διαδικασίας. 



Σελ. 15 από 15 

 

 

Εικόνα 24 : Επιβεβαίωση ολοκλήρωσης διαγωνισμού 

 

Επισημαίνεται ότι  

 

στην οθόνη αναφέρεται ότι «Δεν  ζητήθηκε  Σύμβαση»  καθώς  δεν  

απαιτείται  η  δημιουργία συστημικής σύμβασης  στο  ΕΣΗΔΗΣ ΔΗΜΟΣΙΑ ΕΡΓΑ 

και η διαδικασία εκτέλεσης της Σύμβασης θα  συνεχιστεί εκτός του 

Συστήματος. 

 

 


